THANH PHO HO CHI MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CTY CO PHAN SX - TM MAY SAI GON Péc lip — Tw do — Hanh phic
Sé: 31 /QDP-HPQT/NK III TP. Hd Chi Minh, ngdy ¢4 théng /¢ ndm 2014
QUYET PINH

( V/v: Ban hanh Quy ché Quan tri Cong ty )
HOI PONG QUAN TR] CONG TY CO PHAN SX - TM MAY SAI GON

- Can cit Gidy Chiing nhdn Dang ky Doanh nghiép 56 0300742387 ciia So Ké hoach va
Déu tie TP. Hé Chi Minh cdp ngay 07/01/2004; Bdng ky thay doi lan thie 12 ngay
13/8/2014;

- Cén ctr Théng tue 56 121/2012/TT - BTC ngay 26/7/2012 cua B¢ Tai chinh vé vige Quy
dinh vé quan tri céng ty dp dung cho cdc céng ty dai chiing;

- Cén cir Diéu I¢ T6 chire va hoat dgng Céng ty Cé phdn San xudt - Thwong mai May Sai
Gon (Sira déi, bé sung) da diege Dai héi dong cé dong thicomg nién nhiém ky 111 (2014 —
2018) théng qua ngay 12/4/2014; 4

- Thuc hién Théng bdo Két lugn HPQT s6 28/TB-HPQT/NK3 ngay 02/8/2014 ciia Hpi
Dong Quan Tri Cong ty C6 phan SX - TM May Sai Gon;

QUYET PINH

PIEU 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Quan trj Cong ty C6 phan San
xuit - Thuong mai May Sai Gon (mi chimg khoan GMC) nhiém ky III (2014 -
2018).

PIEU 2: Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

PIEU 3: Cac Ong, Ba thanh vién Hoi Pdng Quan Tri, Ban Kiém soét, Ban Tong Giam
dbe, Ké toan trudng, céc cb dong va cé nhin lién quan chiu trach nhiém thi hanh
quyét dinh nay.

TM™. HOI ﬂleG QUAN TR] C.'T?g/

Noi nhin:

- Nhur diéu 3 (dé th);

- UBCK Nha nuée (thay b/c);

- S& GDCK TP.HCM (thay b/c);
- Luu VP/HDQT.

LE QUANG HUNG



Quy ché qudn tri céng ty

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pégc ldp — Ty do — Hanh phic
et 1§

QUY CHE QUAN TRI
CONG TY CO PHAN SAN XUAT THUONG MAI MAY SAI GON

(Ban hanh theo Quyét dinh sa 34 /OD-HDQT ngay o€/ 40/2014
ciia Héi déng quan tri Céng ty Cé phan San xudt Thieong mai May Sai Gon)

CHUONG L. QUY DINH CHUNG

Piéu 1: Y nghia va pham vi diéu chinh

Quy ché quan trj cong ty quy dinh nhitng nguyén téc co ban vé quan trj cong ty dé bao w;
quyén va lgi ich hop phép ctia ¢d déng, thiét ldp nhimg chuén myc vé hanh vi, dao dirc nghé
nghiép ciia cc thanh vién Hji dong quan trj, Ban kiém so4t, Tong Gidm dée “didu hanh, cén
b¢ quan ly khac

Quy ché nay dugce xay dyng theo quy dinh cta Ludt Doanh nghiép, Luit Chimg khoén
va Thong tw 121/2012/TT-BTC ngay 26/7/2012 ciia B Tai chinh quy djnh vé quén trj céng ty ;
Diéu 2: Giai thich thuit ngir

Trong Quy ché nay, nhimg thuét ngir dudi diy duge hiéu nhu sau:

1. “Quan tr| Céng 1" 1a hé thong cic quy tﬁc dé dam bio cho cong ty dinh hucmg diéu

hanh va dugc kiém soat mot cach c6 higu qua vi quyén lgi cia ¢6 dong va nhimg ngudi c6 lién
quan dén cong ty. Céc nguyén tic quan tri céng ty bao gdm:

- Dam bdo mét co cdu quan trj hiéu qua;

- Dam bao quyén loi cia ¢d déng;

- Péi xir cong bing giira céc ¢ dong;

- Minh bach trong hoat ddng ctia cong ty

- Hji dong quan tri va Ban kiém sodt hoat déng c6 hiéu qua

2. “Céng ty” La Cong ty ¢ phﬁn San xuét Thuong mai May Sai Gon (Gmmex Sai Gon)
co try so chinh dat tai so 252 Nguyén Vin Lugng, phucmg 17, Quan Go Viap, TP Hd Chi Minh;
Glﬁ}' chimg nhin Bing ky doanh nghi¢p Cong ty C6 phén clia S& Ké hoach va Péiu tr TP.HCM
cdp cho Céng ty ma sb dﬂanh nghiép: 0300742387, dang ky lin dau ngay 07 thiang 01 nim
2004. Ding ky thay ddi lan 12 ngdy 13 thang 08 nim 2014,

3 “PHDCD” Pai héi ddng cd dong 13 Co quan c6 thim quyén cao nhit ciia Cong ty ¢6
cac quyen va trich nhiém theo quy dinh cta Piéu 1é cdng ty.

4, “HDQT” H:;n dong quan tri cong ty la co quan quan 1y cong ty duge didu chmh béi
cac chuan muyc cao nhat vé& quan tri, chiu trich nhiém quan ly céng ty vi cac quyén lgi tét nhét
cho tét ca cic cd dong.
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Quy ché qudn tri cong ty

“BKS“ Ban klﬁ:m sodt 1a co quan chju trach nhi¢m giam sat tinh hinh hoat djng cua
HE‘JQT Ban Téng Giam DPée diéu hanh cong ty.

6. “Thanh vién HPQT déc lip” duoc quy dinh tai khoin 3 diéu 2 Théng tu
121/2012/TT-BTC ngay 26 théang 7 nim 2012 ctia B§ Tai chinh.

7. “Ban TGD” Ban Téng Giam ddc bao gbm Téng Giam doc va céc pho Téng Gidm dbe
la co quan do HDQT bé nhiém véi chitc ning nhiém vu duge quy dinh tai Piéu 1¢é Cong ty.

8. “Ngudi cé lién quan” 1a ¢4 nhan hoic t6 chifc duge quy dinh trong Khodn 34, Diéu 6
ctia Lufit Chitng khodn 6ng gdm:

a) Cha, cha nudi, me, me nudi, vd, chdng, con, con nudi, anh, chi em rudt clia céc ca
nhén

b) T4 chitc ma trong d6 ¢é c4 nhin la nhin vién, Téng Gidm dbc, chi sd hitu trén mudi
phén trim s& ¢6 phi€u luu hanh ¢6 quyén biéu quyét.
¢) Thanh vién Héi déng quin tri, Ban kiém sodt, Ban T6ng Gidm déc, va K& téan
trudng
d) Ngudi ma trong m&i quan hé vdi ngudi khdc truc ti€p, gidn ti€p kiém sodt hoic bi
ki€m so4t bdi ngudi dé hodic ciing vdi ngudi d6 chju chung mot sy kiém soét.
d) Cong ty me, cdng ty con.

e) Quan hé hgp dong trong d6 mdt ngudi 13 dai dién cho ngudi kia.

Y. Cﬂ Péng 16n ; Theo khoan 9 Diéu 6, Luat chu'ng khéa.n 1a cd dung s& hiru tryc tiép
hoiic gin tiép tir 5% ( nﬁm phén trim) tr& 1én s cb phiéu c6 quyén biéu quyét cua Té chire phat
hanh.

10. Trong quy ché nay, cdc tham chiéu t&i mgt hoic mét s6 diéu khoan hojc vin bin

phép lujt s& bao gém ca nhing sira d6i bd sung hodic vin ban thay thé céc vin ban dé
CHUONG II
CO PONG VA PATHOI PONG CO PONG

Diéu 3: Quyén va nghia vu ciia ¢ déng

1. C6 dong c6 ddy di cdc quyén theo quy dinh ciia Luit Doanh nghiép, ciia phép luit
v Diéu 1€ cong ty, dic biét 1a:

a. Quyén ty do chuyén nhugng ¢8 phin di duge thanh todn ddy dd va dugc ghi trong
s c6 dong cilia cong ty, trit mét s& trudng hgp bi han ché chuyén nhugng theo quy dinh ciia
phép luit va Piéu 1& cong ty.

b. Quyén duge d6i xir cong biing. Mdi c¢b phin cia cling mét loai déu tao cho cu dong so
hiru cée quyen, nghia vu va lm ich ngang nhau Trudng hgp cong ty ¢6 cdc loai cd phén wu dai,

céc quyén va nghia vy gén lién véi logi c¢b phin wu dii phai dwgc cong bé diy di cho cb déng
va phai dugec DPHDCD théng qua.

I THU



Quy ché quan tri cong ty

¢. Quyén duge thong bo diy di thong tin dinh ky va thong tin bt thuomg vé hoat dong
cua Cong ty .

d. Quyén va trich nhiém tham gia céc cude hop PHDCD va thyc hién quyén biéu quyét
trirc tiép hodc thong qua dai dién uy quyén hodc bo phiéu tir xa.

e. Quyén duge u tién mua cd phdn méi chao bén tuwong tmg véi ty 1& s& hiru cb phan
trong cong ty. z

2. Cé déng c6 quyén bao vé cac quyén lgi hgp phép ciia minh. Trong trudng hop nghj
quyét cia PHPCD, nghj quyét cia Hoi ddng quan tri vi pham phap lut hﬂﬂkﬂ vi pham nhimg
quyén lgi co ban cita cb ddng theo quy dinh ctia phéap ludt, c6 déng c6 quyén dé nghj khéng thyc
hién cdc quyét dinh d6 theo trinh tyr , thu tuc phép lujt quy dinh. Trudng hop cac quyét ﬁinl} vi
pham phép luit néu trén giy ton hai t6i cong ty, Hoi dong quén tri, Ban kiém sodt, Ban Tong
Giam ddc didu hanh phai dén b cho Céng ty theo trich nhiém ciia minh, Cb déng c6 quyén yéu
cdu cong ty bdi thudmg theo trinh ty thi tuc phéap ludt quy dinh.

3. C ddng c6 quyén tir chéi quyén wu tién mua trude ¢d phin méi chao ban,

Diéu 4. Nhitng vén dé lién quan dén cb déng lém .

1. Hoi déng quén trj ciia Cong ty xdy dyng mt ché d¢ lién lac thudmg xuyén véi cdc cd
déng 6 théng qua ngudi dai dién va c6 ché dd hop mit dinh ky 6 thdng/lan sau khi c6 bio cao
kiém téan vé bdo cdo tai chinh hgp nhdt. HDQT ciing c6 thé m6i hop mé rong dén céc co dong
s&s hiru cé phin it nht 5% tity theo ndi dung cin phd bién hoic xin ¥ kién.

2. Cé déng 16n khong duge loi dung wu thé ciia minh gdy tén hai dén cdc quyén va lgi ich
clia cdng ty va cua céc cb dong khéc theo quy dinh cta phép luit.

3. C6 dong 16m phai thyc hién cong bd théng tin theo quy dinh cia phap luit.

Piéu 5. Piéu 1¢ Cong ty

Céng ty da ban hanh Diéu 1§ Cong ty theo Dicu 1¢ miu do B§ Tai chinh ban hinh kém
theo Théong tu s6 121/2012/TT-BTC ngay 26 thang 7 nim 2012 va dugc Dai hdi dong co dong
ndm tai chinh 2013 nhét tri théng qua 12/4/2014;

Diéu 6. Hop Pai hdi ddng cb dong thudng nién , bt thuong

1. Cong ty xay dung va cong bd trén trang théng tin di¢n tir cha cong ty cée théng béo va
tai liéu lién quan dén céc cude hop dai hdi ddng cb déng, bao gom:

a.Thong bao vé viéc chét danh sich cb dong c6 quyén tham du hop Pai hji ddng cb
dong;

b. Théng bao tri¢u tip PHPCD va Cach thirc ding ky tham dy Dai hoi dong cb déng;

c. Thong béo vide td chire PHDCD: qui ché, chuong trinh, cic t& trinh...

d. Cach thirc kiém phiéu, d6i véi nhimg van d& nhay cam va néu ¢ déng yéu cau, HDQT

phai chi dinh t6 chirc trung lp thuc hién viéc thu thip va kiém phicu;

e. Thong béo két qua bo phiéu;

f.Céach thirc phan dbi nghi quyét cua dai hoi dong cd dong;

g.Ghi bién ban Pai hoi dong cb dong;



Quy ché quan tri céng ty

h. Théng bdo Nghj quyét Dai hﬁ)l dung cb dbng ra cong chiing;
j. Céc vin dé khac.

2. Trinh ty, tha tyc tri¢u tap va biéu quyét tai DPHDCPD dugc quy dinh tai (Phu luc I dinh
kém Quy ché ).

3. Céng ty phai tuéin thi day du trinh ty, thd tuc vé triéu tip Dai hoi dﬁng cb doéng theo
quy dinh ciia phap luat, Diéu I¢ cong ty va quy ché nay. Céng ty phai cng bd théng tin vé viée
chét danh sach cb déng cé quyén tham du hop PHDCD theo quy dinh vé cong bd thong tin trén
thi truong cht.mg khoén, quy ché thyuc hién quyén cho ngudi s& hitu chimg khoan. Céng ty
khong han ché ¢6 déng tham dy DPHDCD, tao dizu kién cho cé dong thyc hu::n Uy quyén dai
di¢n tham gia PHDCD hodc bo ph.lﬂu hﬁng thu bdo dam kh: ¢b dong c6 yéu ciu. Cong ty phai
hwéng din thu tuc iy quyén va lip gidy ty quyén cho cc co dong theo quy dinh

4. Héi dong quan trj hoic ngudi tnv.:u tdp PHDCD c¢6 trach nhiém sip xép chuong trinh
gh; sy cua BPHDCD mét cich hop ly, bd tri thoi gian hop Iy dé thio ludn va bleu quyéet timg
van dé trong chuong trinh hop PHPCPbiéu timg trong trwong trinh hop Dai héi ddng cb dén.

5.Cong ty phai cd ging tdi da trong viéc ap dung cac cong nghé théng tin hién dai dé ¢
dong cé thé tham gia vao céc cude hop PHDCD dong mdt céch tdt nhét, bao gdm hudng din cb
déng bo phiéu tir xa, biéu quyét théng qua hop PHDCD tryc tuyén khi diéu kién k¥ thuit cho
phép va duge phap ludt cong nhén.

6. Hang ndm cong ty to chirc hop PHPCD thuo‘ng nién theo quy dmh cla Luat doanh
nghi¢p. Viéc hop PHDCD thudng nién khong duge td chirc dudi hinh thire ldy y kién cd dong
bang vian ban.

7. Cac quy dmh vé nguyén tic, ndi dung, trinh ty, tha tuc ldy y kién cc: dong bing vin
béan dé théng qua quyét dinh cua Pai hoi déng cb dong ducrc quy dinh tai diéu 1&. Trudng hop
liy ¥ kién bang viin ban, cong ty phai dam bao gii, cong b da}r da tél li¢u va dam bao thoi gian
hop 1y cho cic cb ﬂﬂng xem xé€t tai ligu trurde khi gin phlE'u biéu quyet nhu trudng hop t6 chirc
hop Pai hdi déng cb dong,

Diéu 7. Bio cdo hoat djng ciia Hi dong quin trj tai Pai hji dong cb déng thwdmg nién

Bio cdo hoat dong ctia Hoi dong quan tri trinh PHDCD phii t6i thiéu ¢6 cic ndi dung chinh:

¢ Panh gid tinh hinh hoat djng cua cong ty trong nim tai chinh;

o Két qua hoat dong gidm sat ciia HDQT ddi véi Ban Tong Gidm dbc didu hanh va cac cén
b{ quan ly;

e Tong két cac cube hop va cic quyét djnh cia HDQT;

- C]:uen luge phat trién cong ty hojc xin ¥ kién cd dong vé céc van dé thudc thdm quyén
quyét dinh cia PHDCD;

Diéu 8. Bio cio hoat djng ciia Ban kiém soat tai Pai hdi ddng cb dong

Bio cdo hoat djng ctia Ban kiém soat trinh Dai hoi dong cb déng phai téi thiéu c6 cdc ndi
dung chinh : -

e Hoat dong cia Ban kiém sodt;
o Tdng két cac cudc hop ciia Ban kiém soat va cdc quyét dinh ciia Ban kiém soat;
4
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Quy ché qudn tri cong ty

e KEét qua gidm sat tinh hinh hoat d@ng va tai chinh cta cong ty;

o Két qua giam sat d6i véi thanh vién Hoi dong quén trj, thanh vién Ban Tong Gidm doc,
va cac can by quan ly;

 Bio céo danh gia sy phdi hop hoat ddng giira Ban kiém soat véi Hoi dong quén tri, Ban
Téng Giam doc va cb dong.

CHUONG III
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI VA HQI PONG QUAN TRI

Piéu 9. Ung cir, dé cir thanh vién Hi dong quan tri

1. Thong tin lién quan dén céc Hg: ddng quan trj (Trong trwdng hop di xdc dinh duge
trude céc img vién) duge cong bé toi thiéu bay (07) ngay trude ngay trigu tap hop Dai hoi dSng
cb dongtrén trang thong tin dn:n tu cua cong t;.f dé c6 déng Théng tin lién quan dén g vién
Hoi dong quan trj duoc cong bo t6i thidu bao gom:

- Ho tén, ngay thing nidm sinh;

- Trinh d§ chuyén moén;

- Qua trinh cong tac;

- Tén céc cong ty ma (g vién dang nim giir chirc vy thanh vién Héi ddng quan trj va céc
chirc danh quan |y khac;

- Cic lgi ich c6 lién quan t6i cong ty (néu cé);

- Céc thong tin khac (néu c6)

2. Céc (g vién Hoi ddng quan trj c6 cam két bing vin ban vé tinh trung thyre, chinh xdc

va hgp ly cua céc théng tin cd nhin dugc con bd va phai cam két thue hién nhiém vy mét céch
trung thye néu duge bau lam thanh vién Héi dong quan trj.

3. Trinh ty, thu tye, dé cir, umng cir, bau, mién nhi¢ém va bai nhi¢m thanh vién Hoi dong
quén tri dugc quy dinh tai (Phu lyc II dinh kém Quy ché). Vigc dé cir thanh vién tham gia
HDQT thyc hién theo khoan 2.3, diéu 24 Diéu I& cong ty

4. Cong ty quy dinh v hudng din cy thé cho ¢6 déng vige bo phiéu bau thanh vién Hoi
dong quan trj theo phuong thire dén phiéu tai Quy ché biu cir & timg dai hoi ddng cb dong.

'Piéu 10. Twr cich thanh vién H{i ddng quin tri

1. Thanh vién Hoi r:lnng quan trj 1 nhimg ngudi ma phap luat va Picu 1é cong ty khong
cAm lam thanh vién H¢i dong quan trj. Thanh vién Hoi ddng quan trj c6 thé khéng phai 13 cé
dong cua cong ty.

2. Thanh vién Hgi ddng quén trj cong ty khf:-ng duge dong thoi la thanh vién Hoi ddng
quén trj cia trén nam (05) cdng l}r khic. Thanh vién HPDQT chuyén trich khéng dirge tham
gia lam Thanh vién HDQT ciia cdng ty khic néu khong 6 sy dong ¥ ciia HDQT Céng ty.

3. Cha tich Hoi dong quﬁn tri khong dum: kiém nhiém chirc danh T:’}ng Giam Péc diéu
hanh trir khi vige kiém nhiém nay dirge phé chuén hang nim tai dai hoi dong cd dong.
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Quy ché quan tri céng ty
Piéu 11. Thanh phin Hji ddng quan tri

1. S6 hrgng thanh vién Hoi dEmg quan trj phm c6 it nhét 1a ndm (05) ngudi va nhiéu nhét
la mum mot (11) ngudi. Co cﬁu Hoi déng quan trj cdn dam bao W ¢ can d6i gifra cac thanh vién
c6 kién thirc va kinh nghiém vé phap ludt, linh vire hoat déng san xuit kinh doanh ctia cong ty.

2. Co cdu thanh vién Hgi dong quan trj cin dam bao sy can déi glﬂra céc thanh vién nim
gilr cﬁc chirc danh diéu hanh véi cac thanh vién dgc lap, trong d6 tdi thiéu mot phin ba (1/3)
tong so thanh vién Hoi dong quan trj 1a thanh vién doc 1ap.

3. Thanh vién Hdi dong quén tri cia Cong ty khong duge dong thoi 1a thanh vién Hoi
déng quan trj cia trén nim (05) cong ty khac, trir trudm hgp 14 thanh vién Hoi dong quan trj cua
cac cong ty trong cling tip doan hu&c cdc cong ty hoat dong theo nhém cong ty, bao gom cong
ty me - cbng ty con, tip doan kinh té.

4. Quyén han va nhiém vu ctia Hoi dong quan tri thye hién theo didu 25, Pidu 1§ cong ty
Diéu 12. Quyén ciia Thanh vién H{i ddng quan trj

Thanh vién Héi déng quan trj c6 dﬁy di cac quyén theo quy dmh cua Ludt doanh nghiép, céc
viin ban phap lujit lién quan va Diéu 1¢ cong ty, dic biét la quyén duge cung cdp céc thong tin,
tai li¢u vé tinh hinh tai chinh, hoat dgng kinh doanh ctia cdng ty va cuia don vj trong cong ty.

Diéu 13. Trich nhiém va nghia vy ciia thanh vién Hji ddng quan tri

- Thanh vién Hoi ddng quan tri phai tuin thi diy du trach nhiém va nghia vy theo quy dinh
ctia Ludt doanh nghiép, Diéu 1& cong ty va céc vin ban phap ludt lién quan.

- Thanh vién Hn;n dong qu:‘m tr1 ¢ Iréch nhiém thu'c hign cdc nhiém vy cia minh mjt cach
trung thye , cén trong vi quyén lgi t8i cao cta cd dong va clia Cong ty .

- Thanh vién Hoi dong quan trj cn trach nlm:m tham dy day du céc cude hop ciia Hai dong
quan trj va ¢d ¥ kién rd rang vé cdc vén dé duge dua ra thao ludn.

- Thanh vién Hji dong quén trj 6 trch nhiém cong b6 cho cong ty cdc khoan thii lao ma
hg nhin dm:c tir cdc cong ty con, cdng lién lién két va céc té chirc khac ma ho l1a ngurini
dai dién phin vén gép cua céng ty.

- Thanh vién Héi ddng quén trj va nhu-ng ngudi ¢d lién quan khi thl,rc hién mua hay ban ¢
phén cia céng ty phai béo cao Uy ban ching khoan Nha nudce, S& giao dich Chimg
khodn va thuc hién c6ng bd théng tin v& viéc mua ban nay theo quy djnh cta phap luit

- Thanh vién Héi dong quan trj co trach nhiém béo cdo trung thyc céc huat dong kinh té
riéng ¢6 lién quan den [inh vyre kinh doanh ciia Céng ty va chi dugc phép tién hanh khi cé
s dong ¥ clia Hoi dong quan tri Cty.

- Cong ty c6 thé mua bao hiém trach nhi¢m cho cdc Thanh vién Héi ddng quan trj sau khi
c6 sy chip thufin cia dai hoi dong cd dong. Bao hiém nay khéng bao gom bao hiém cho
nhimg trach nhlgm cia Thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén viéc vi pham
phép,ludt va diu 1¢ cong ty.

Dieu 14. Triich nhiém va nghia vy cia Hji ddng quan trj

1. Héi dong quan tri ]Jhﬁi tudn thi diy du trach nhiém va nghia vy theo quy djnh cla
Luit doanh nghiép, Diéu 1é cOng ty va cdc viin ban phap luit lién quan
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Quy ché qudn tri cong ty

2. Hoi déng quén tri chiu tréch nhiém trudce cac cd dong vé hoat dong ciza Céng ty.

3. Hoi dong quan tri chiu trach nhiém dam bao hoat djng cua cong ty tudn thu cic
quy dinh tuén thii cta phép lujt, Diéu 1& va cac quy dinh ndi bd cla cdng ty, doi
xir binh déing véi tét ca cd dong va ton trong lgi ich ciia ngudi c6 quyen loi lién
quan dén cong ty .

- 4. Hdi ddng quan trj thuc thi nhwm vu theo cic quy dinh cua phép lut va Piéu 1é
cong ty va trinh ty thu tuc t6 chirc hop Héi dong quan tri gom céc ndi dung chi
yé&u sau:

a. Théng bao hop Hoi dong quén trj (Gom chuong trinh hop, thoi gian, dja diém, céc
tai liéu lién quan va céc phiéu bau cho nhimg thanh vién Hoi dong quan tri khéng thé
du hop);

b. Piéu kién t chirc hop Hoi dong quan tri;

c. Cach thirc biéu quyét
d. Cach thirc thong qua nghj quyét ctia Héi ddng quan tri;

€. Ghi bién ban hop Héi ddng quan tri;
g. Théng qua nghi quyét Hoi dong quan tri;

5 Hoi dong quan tri xdy dung cic quy dinh vé trinh ty, thi tuc lwa chon, bﬂ nhié¢m
mién nhiém cén bd quan Iy va quy trinh, thi tuc phm hop hoat dong giira Hoi dong quan
tri v6i Ban kiém soat va Tong Giam Déc diéu hanh gom céac ndi dung chinh sau day:

a. Trinh ty, thi tuc lya chon, bd nhiém, mién nhiém cén bd quan ly s:ap cao ( tai Phy luc
IV dinh kém quy ché)

- Céc tiéu chudn dé lya chon cén bd quan 1y cip cao;

- Yéu cau viéc bd nhiém cén bd quén 1y cip cao;

- Ky hgp dong lao déng véi can b quan Iy cdp cao;

- Céc truomg hgp mién nhiém cén b quan 1y cép cao;

- Théng béo bd nhiém, mién nhiém cn bd quan ly cip cao;

b. Quy trinh, thii tuc phéi hop hoat dong giira Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Téng
Giam déc diéu hanh ( tai Phy luc V dinh kém Quy ché)

- Thu tye trinh tyr tri¢u tip thong bao mai ht;'.-p, ghz bién ban, théng bao két qua hop giira

H{i dong quén trj, Ban kiém soat va Téng Gidm Doc diéu hanh;

- Théng bao Nghj quyét ctia Héi dong quan tri cho Ban kiém soat va Téng Giam Dbc

diéu hanh:

- Céc trudmg hop Téng Gidm Doc diéu hanh va Ban kiém soét d€ nghj triéu tp hop Hoi

dong quan trj va nhitng van dé can xin ¥ kién Hoi dong quan tri;

- Béo céo cua Tdng Giam DPéc véi Hoi dong quan tri vé viéc thue hién nhiém vy va

quyén han duge giao;

- Kiém diém viéc thyc hién nghj quyét va céc van d& iy quyén khac cia Hji ddng quén

trj d6i véi Tong Giam Péc didu hanh;
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Quy ché qudn tri cong ty

- Céc vin dé Téng Gidm Ddc diéu hanh phai bdo céo, cung cép théng tin va cach thirc
théng bao cho Hoi ddng quan tri, Ban kiém sodt;

- Phéi hop hoat déng kiém sodt, diéu hanh, gidm sit gifra céc thanh vién Hoi dﬂng quan
tri, céc thanh vién Ban kiém soét va Téng Giam DPdc diéu hanh theo cac nhiém vu cu thé cua cac
thanh vién néu trén.

- C{mg ty ban hanh Quy dinh quy trinh thu tyc phdi hgp hoat déng giira Hoi dong quan
tri, Ban kiém soét va Tong giam ddc diéu hanh.

6. Hm dbng quan tri ¢6 trach nhiém xdy du'ng co ché danh gia hoat dong, khen thudng va
ky ludt d6i véi thanh vién Hoi d&ng quéan tq,Tnng Gidm Péc diéu hanh va cic cén bd quan ly
khac.

7. Hoi dbng quan trj cé trich nhiém béo cdo hoat déng cua Hoi dong quan tri tai Dai hoi
dong cb dong.

Diéu 15. Hop Hi Pdng Quén Tri

Hop Héi ddng quan trj theo ding trinh ty, thi tuc quy dinh (tai Phy luc 11T dinh kém Quy ché).
1. Hpi dong quin trj ¢6 trach nhiém té chire céc cude hop dinh ky 3 thang/lin theo ding trinh ty,
thi tuc quy dinh. V1¢c moi hop va chuong trinh cling céc tai li¢u lién quan phai dugc thong tin
trude cho cde thanh vién HDQT tré nhdt 7 ngay trude ngay triéu tap.

2. Bién ban hop phai dugc lip chi tiét, rd rang va céc thanh vién HPQT, thu ky tham gia phién
hop phai ky tén vao bién ban hop. Bién ban hop Héi ddng quan trj phai dwge luu giir theo quy '_

dinh cia phap luit va diéu I& cong ty.

3. Chu tich HDQT phét hanh théng béo két ludin cua phién hop dé céc thanh vién, bd phén lu:n

quan trién khai thyuc hién,

4. Bién ban va thong bio két ludn sau khi ky tén s& duge thu ky HPQT scan g0o1 qua mail cho

céc dbi tugng lién quan dé luu trir va thye hién.
Diéu 16. Cic tiéu ban ciia Hi ddng quan tri
1. Hoi dong quén tri cic tiéu ban dé hd trg hoat djng ciia Hoi dong bao gbm:

- Tiéu ban hoach dinh chién hege: D& xuft muc tiéu, chién lugc phat trién ngéin han
va dai han cing céc giai phéap thich hgp v6i méi truong kinh doanh, nguun lue cua
Céng ty trong tu’ng giai doan. Tao 1dp tam nhin trong dji ngii can b chii chot Cong ty
nham tao sy dong thudn trong thye thi chién luge.

- Tiéu ban kiém todn npi bg: Thiét 1ap chinh sach Quén 1y rui ro tn:m% cac linh virc
hqat dong cua Cong ty; kiém soat, danh gia hiéu qua hoat djng san xuat kinh doanh,
kiém sdat co cdu chi phi, gia ca diu vio; phan bién diu tir du 4n, ho‘p tic kinh doanh;
phén bign bdo cdo tai chanh dinh ky va giam sét tinh doc 1dp cla cac kiém soét vién.

- Tiéu ban ddu tir — tai chinh: Xy dung chién lugc tai chinh phit hop véi chinh séch
timg thoi ky ciia nha nuée; Theo ddi, cip nhat va phén tich thong tin nhim dy bio co
h$i va rii ro trong hnh vue déu tur tai chanh gidm sat va tham van viée sir dung von
dat higu qua cao nhat; xdy dyng va @& xuit cic phuong an khai thé.c ngudn luc ciia
cong ty. Tham dinh cic dv 4n dau tr hodc phuong 4n huy dong von trinh HDQT xem
xét trude khi trinh DPHDCD,
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Quy ché quan tri cong ty

- Tiéu ban Nhén ligc v luong thieong: hoach dinh nguén nhén lyc phuc vy chién
luge phét trién cla Cty trong timg gial doan va d@ xuit chinh séch luong, thucmg cho
Cén bd chi chdt nhdm phét huy tot nhit tinh than trach nhiém, thai d§ lam vige va
hiéu qua cdng viéc cua doi ngii nay (quy dinh tai Phy luc VI dinh kém Quy ché).

2. Céc tiéu ban phii c6 it nhiit mgt (01) thanh vién Hpi dong quan trj dje lip
lam Truwdmg ban.

3. HDQT quy dinh chi tiét vé viéc thanh lap, trach nhi¢m cia cdc tiéu ban tron
timg thoi ky. Truéng tiéu ban c6 trach nhiém thim dinh céc ndi dung c6 lién quan de
trinh HDQT trong céc ky hop.

Piéu 17. Thur ky céng ty

1. Dé hd trg hoat dong quan trj cong ty dugc tién hinh mét céch c6 higu qua, Hoi dong
quén tri phai chi dinh it nhat mét (01) ngudi lam Thu ky cong ty. Thu ky cong ty phai la
ngudri c6 hiéu biét vé phéap lujt. Thu ky cong ty khong dugce dong thai lam viée cho cong
ty kiém toan dang thyc hién kiém toén céc béo cdo tai chinh clia cong ty.

2. Vai tro va nhiém vy cta Thu ky cong ty:

- Chuén bj céc cude hop Hoi ddng quan trj, Ban kiém soat va Pai hoi dong ¢ dong theo
yéu cdu ctia Hoi dong quan trj hoiic Ban kiém sodt

- Tur vén vé thi tuc cta cdc cude hop;
- Tham dy céc cude hop;
- Pam bao cac nghj quyét ctia Hoi ddng quan tri phii hop véi ludt phap;

- Cung cdp céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Héi d{lng quan trj va cac thong
tin khic cho cdc thanh vién Héi déng quan tri va thinh vién Ban kiém soét.

3. Thu ky cong ty ¢6 trach nhiém bao mat théng tin 111:0 cac quy dinh cua phap lujt va
diéu 1& cong ty.
Piéu 18. Thii lao ciia Hpi ddng quin tri
1. Thu lao cia Héi ddng quan tri dwgc PHDCD thudmg nién théng qua hang nim va
dugce cong b theo quy dinh.

2. Truong hgp thanh vién HPQT ki€ém nhi¢m chirc danh trong bé may diéu hanh cua
cOng ty va cac ct)ng ty con thi thi lao dugc cong bd phai bao gom céc khoan luong, thuéng gin
véi chire danh diéu hanh va cdc khoan thii lao khéc.

3. Thi lao va céc khoan lgi ich khéc ciing nhu chi phi ma cong ty da thanh téan cho céc
thanh vién HDQT duge cong b chi tiét trong Béo cdo thudng nién clia cong ty.

Diéu 19. Pao tao vé quin trj Cong ty

Thanh vién HPQT, BKS va Ban Tong giam déc déu phai tham gia cic khoa dio tao co
ban vé quan trj cong ty tai céc co s& dao tao duge Uy ban Chimg khoén Nha nudc cong nhin,
kinh phi do Céng ty chi trd

CHUONG IV
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Quy ché quan tri cong ty

THANH VIEN BAN KIEM SOAT VA BAN KIEM SOAT
Diéu 20. Ung cir, d& cir Thanh vién Ban kiém soat (BKS)
Ung cir, d¢ cir Thanh vién BKS duge thyue hién theo didu 1& cong ty.

Trudng hgp céac ing cir vién BKS thong qua dé cir va {mg cir khéng du sé lLr{Jrngjk cin
thiét, BKS duong nhiém c6 thé d& cir thém ting vién hodic té chirc dé cir theo quy dinh tai diéu 1¢
cong ty. Co ché dé cir ciia BKS duong nhiém duge cong bé ré rang va dugc PHDCD théng qua
trude khi tién hanh dé cur.

Diéu 21. T cich thanh vién Ban kiém séat

1. Thanh vién BKS 13 nguéi khong thuge d6i twgng cdm 1am Thanh vién Ban kiém soat
theo ludt dinh va Diéu 1é cong ty. Thanh vién BKS phai 1a ngudi co trinh 4 chuyén mén va
kinh nghi¢m, c6 thé khéng phai la c6 dong trong cong ty.

2. Thanh vién BKS khéng phai 1a ngudi lam vigc trong by phdn Tai Chanh ké ton cia
cong ty va khong phii thanh vién hay nhén vién cta cong ty kiém toan déc 1dp dang thuc hién
kiém todn céc bao cdo tai chinh cong ty.

Dieu 22. Thanh phin Ban kiém séat

1. 86 lugng thanh vién BKS it nhét 12 ba (03) ngudi va nhidu nhit 13 nim (05) ngudi, cb
nhig¢m ky lam viéc twong dwong nhiém ky HDQT.

2. Trudng BKS phii cé nghiép vu ké téan.

Diéu 23. Quyén tiép cén thong tin cia cdc thanh vién Ban kiém soat

Thanh vién BKS ¢6 quyén tiép cén tit ca cic thong tin v tai liéu lién quan dén hoat dong
cua cong ty. Thanh vien HDQT, Téng Giam dée, cén by quan 1y khdc c6 trich nhiém cung cap
théng tin theo yéu cau cua cac Thanh vién BKS.

Di¢u 24. Trich nhiém va nghia vu ciia Ban kiém sodt

L. BKS chju trach nhi¢m trude ¢ dong cong ty vé cic hoat dong gidm st cia minh, BKS
¢6 trach nhi¢m gidm sat tinh hinh tai chinh céng ty; tinh hop phap trong cic hoat dong ciia thanh
vién HDQT, Tong Gidm déc, can by quan Iy khéc; sy phéi hop hoat déng gitta BKS véi HDQT,
Téng Giam déc va ¢b déng cing cac nhiém vy khic theo quy dinh ciia phip luat va Diéu 1é cong
ty nham bao vé quyén lgi hop phap ciia céng ty va cé déng.

2. BKS phéi hop it nhét hai (02) lin/ndm, sd lugng thanh vién dy hop it nhit 14 hai phin
ba (2/3) s thanh vién BKS. Bién ban dwgc 1dp chi tiét va rd rang. Thu ky va céic thanh vién
BKS dy hop dong ky tén trong bién ban cudc hop. Céc bién ban hop clia BKS duge luwu gifr nhu
nhimg tai li¢u quan trong ciia céng ty nhim xéc dinh trach nhi¢m cua timg thanh vién BKS.

3. Trong céc cude hop, BKS c6 quyén yéu cau cic thanh vién HDQT, Téng Gidm déc,
thanh vién cc tiéu ban HDQT, kiém todn vién ddc lap tham dy va trd 101 cc vAn d2 ma chc
thanh vién BKS quan tim.

4. Trudmg hgp BKS phat hién nhimng hanh vi vi pham phép lut hodc vi pham didu 1é
c6ng ty cua cde thanh vién HDQT, Téng Gidm déc va céc can by quan Iy khac, BKS phai théng
bdo bing vin ban véi HDQT trong vong bén muoi tam (48) gio, yéu cAu ngudi c6 hanh vi vi
pham chim dirt vi pham va cé giai phép khic phyc hdu qua. Sau thoi han bay (07) ngay ké tir
ngay ra thong bdo, néu ngudi cé hanh vi vi pham khéng chim dirt vi pham hodic khéng cé giai
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Quy ché quan tri cong ty

phip khic phyuc hdu qua, BKS c6 trich nhigm béo céo tryc tiép vai Uy ban chimg khodn Nha
nuac.

5. BKS c6 quyén lya chon va dé nghj PHDCD phé chuin tb chirc kiém todn doc ldp thyc
hién kiém toén cic bao cdo tai chinh cta cong ty theo quy dinh ctia phép luit.

6. BKS chiu trach nhi¢ém bdo cdo hoat djng tai PHDCD thudmg nién.
Diéu 25. Thi lao ciia Ban kiém sost

Hang ndm céc thanh vién BKS dugce huéng thi lao cho viée thye hién nghia vy clia minh.
Thi lao dwgc PHDCD théng qua. Tong s thil lao, céc khoan lgi ich khéc ciing nhwr chi phi ma
cong ty da thanh téan, cap cho timg thanh vién BKS duge céng bd trong Béo cdo thudng nién
ciia cong ty va cho céc co déng.

CHUONG V
NGAN NGUA XUNG PQT LI iCH

Diéu 26. Trich nhi¢m trung thye va trinh cdc xung ddt vé quyén lgi ciia cdc thanh vién
HPQT, BKS, Tong gidzm doc va cin by quan Iy khac

1. Thanh vién HDQT, BKS, Téng Giam ddc va can b quan ly khac phai cong khai céc
lgi ich lién quan theo quy dinh cta Ludt Doanh nghiép, cdc van ban phap ludt lién quan.

2. Thanh vién HPQT, BKS, Téng gidm ddc va can b quan ly khéc va nhimg ngudi lién
quan t6i céc thanh vién ndy khéng dugce phép sir dung nhirng co hdi kinh doanh ¢6 thé mang lai
lgi ich cho cong ty vi myc dich ca nhéan; khong dugc sir dung nhimg théng tin ¢6 duge nhé chire
vy ciia minh dé tu l¢i ¢4 nhin hay dé phuc vu lgi ich ciia to chire hoidic c4 nhin khic:

3. Thanh vién HPQT, BKS, Téng gidm doc va can by quan Iy khéc c6 nghia vy théng
bao cho HPQT céc giao dich giita cong ty, cong ty con, cong ty do cong ty nim quyén kiém
sodt voi chinh thanh vién dé hodc véi nhimg ngudi co lién quan téi thanh vién dé theo quy dinh
ciia phép ludt. Céng ty phai thuc hién cong bd théng tin vé Nghj quyét DPHPCD hoic Nghi
quyet HDQT thong qua cdc giao dich néu trén trong théri han hai mwoi bén (24) giér trén trang
thong tin dién tir clia céng ty va bdo cdo Uy ban Chimg khoan Nha nuée.

4. Céng ty khéng duge cip cic khoan vay hodc bao lanh cho cic Thanh vién HDQT,
BKS, Téng gidm déc, cin by quan 1y khéc va nhimg ngudi c6 lién quan téi thanh vién néu trén
trir khi Pai hoi dong cd déng c6 quyét dinh khac.

5. Thanh vién HDQT khdng dugc biéu quyét ddi véi céc giao dich ma thanh vién d6 hodc
ngudi ¢6 lién quan dén thanh vién d6 tham gia, bao gdm céc giao dich ma loi ich vat chét hay
phi vat chat cua thanh vién Héi dong quan tri d6 chua duge xé4c dinh. Cac giao dich néu trén
phai duge cong bd trong Béo céo thudng nién ciia cong ty.

6. Cic Thanh vién HDQT, BKS, Téng gidm ddc, cin bd quan 1y khic va nhimg ngudi cé
lién quan t6i céc thanh vién néu trén khéng duge sir dung cdc thong tin chura duge phép cong bd
clia cdng ty hodc tiét 1§ cho ngudi khac dé thyc hién cée giao dich ¢6 lién quan.

Diéu 27. Giao djch vé&i ngudi c6 lién quan
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Quy ché quan tri cing ty

1. Khi tién hanh giao dmh v&i nhimg nguoi ¢6 lién quan, cong ty phai ky két hop dong
bing viin ban theo nguyén tic binh ding, tyr ngu}ff;n Noi dung hgp dong phai rd rang cu thé va
cong bo thong tin cho céc c6 déng khi ¢6 yéu cau.

2. Cong ty 4p dung céc bién phap cin thiét dé ngin ngira nhitng ngudi c6 lién quan can
thlf;p vao hoat dgng ciia cong ty hay liing doan gia ca, gy ton hai cho lgi ich cong ty théng qua
viéc kiém sodt cac kénh mua, ban hang héa cla cong ty.

3. Cﬂng ty p dung céc bién phap cén thiét de ngin ngira ¢ dong 16n va nhl.mg ngudi co
lién quan tién hanh cdc giao djch 1am thit thoat vén, tai sin hojc céc nguﬂn lyc khéc cta cong
ty. Cong ty khong duogc cung cdp cic khoan vay hodic bao linh cho céc cd dong 16m va nhimg
nguoi ¢o lién quan.

Diéu 28. Pim bio quyén hgp phap ciia nhimg ngwdi cé quyén lgi lién quan dén cong ty
1. Cﬁng ty ton trong quyén lgi ht;rp phép ctia nhitng ngudi ¢6 quyén loi ]Ien quan dén
cong ty bao gom ngén hang, chi ng, ngudi lao dong, ngudi tiéu ding, nha cung cép, cong dong
va nhimg ngudi khac c6 quyén lgi lién quan dén cong ty.
2. Céng ty hop téc tich cyre véi nhimg ngudi ¢é quyén loi lién quan dén céng ty théng
qua vigc:
a, Cung cép day du thong tin can thiét cho ngn hang va chi ng & gitp ho dinh gia vé
tinh hinh hoat déng va tai chinh ctia céng ty dé dua ra quyét dinh;
b. Khuyén khich ho dua ra ¥ kién vé hoat déng kinh doanh, tinh hinh tai chmh va cic .

quyr:t dinh quan trong lién quan t6i lgi ich ctia ho thong qua lién h¢ truc tiép vai Hoi |
ddng quan trj, Ban kiém soat hoiic Téng gidm dbc dién hanh. :

3. Cong ty tuéin thii cac quy dinh vé lao déng, moi truong, hoat dong cé tréch nhiém véi <
cong dong va xa héi. :

CHUONG VI
BAO CAO VA CONG BO THONG TIN
Diéu 29. Nghia vy cbng bb théng tin

1. Cong ty cong bé day du, chinh xéc va kip thoi théng tin dinh ky va bét thudmg vé tinh
hinh hoat dong sén xuat kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri cho ¢ déng va céng ching.
Théng tin va cach thirc cong bo théng tin dwge thyc hién theo quy d;nh ctia phép ludt va diéu 1
cong ty. Ngoai ra, cdng ty con phai thyc hi¢n cdc théng tin khic néu cic thong tin d6 c6 kha
ning anh hudng dén gia chimg khoan hodc quyét djnh cuia ¢ déng va nha déu tu.

2. Vige cung bd thong tin dugc thyc hi¢n theo nhiéu phuong thirc nhim dam bao ¢ dén
va cong ching diu tu co thé tiep can m-;rt cach cnng bang va kip thoi. Ngnn tir trong cong bo
thong tin rd rang, d& hiéu va tranh giy hiéu 1am cho c6 dong va cdng ching déu tu.

Diéu 30. Céng b6 théng tin vé quin trj cong ty
1. HDQT Céng ty phai cong bd théng tin vé tinh hinh quén tri céng ty trong céc ky
PHDCD thudmg nién va trong béo cdo thudmg nién theo quy dinh ctia phap luit vé chimg khoan
va thj truomg chimg khodén.
2. HDQT Céng ty béo cdo va cong bd théng tin vé tinh hinh quan tri cong ty djnh ky séu
(06) thang theo luit dinh vé& chimg khodn va thi trrdng chimg khodn.
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Piéu 31. Trich nl:ugm vé hﬂ.u cio va cﬁl:lg bb thfmg tin ciia thanh vién H{i dong quan tri,
thanh vién Ban kiém soit, Tuug Giam dbc diéu hanh.

Ngoai céc trich nhi¢m theo quy dinh tai didu 1é cong ty, thanh vién HPQT, thanh vién BKS,
Téng Gidm ddc con ¢b tréch nhiém béo cdo va cong bo théng tin trong céc trudmg hgp sau:

1. Cac giao dich giira cong ty vai cong ty ma cac thanh vién néu trén la thanh vién sing
lap hoic 1a thanh vién HPQT, Tong Gidm ddc trong thoi gian ba (03) nam trude,

2. Cac giao dich giira cong ty voi cong ty ma tmng d6 ngudi lién quan cia céc thanh vién
néu trén 1a thanh vién HPQT, Téng gidm ddc hoic ¢b déng 16n.

3. Cac giao djch c¢6 thé mang lai lgi ich vét chét hodc phi vit chét ddi vi cac thanh vién
néu trén.
Diéu 32. Tham dy Pai hji dong cb ddng cia kiém todn vién djc lip

Kiém todn vién hn.,?m dai d:én cong ty kiém todn phai duge mai dy hop PHPCD thudmg
nién dé phat biéu ¥ kién vé céc van dé lién quan dén Béo cdo tai chinh nam trong truomg hop
Biéo céo kiém todn c6 khodn ngoai trir trong yéu.

CHUONG VIl
SUA POI, BO SUNG VA HIEU LUC THI HANH
Diéu 33. Sira doi, bé sung quy ché quan trj cong ty
1. Quy ché quan trj cong ty chi sira ddi, bd sung khi duge HPQT théng qua.

2. Truomg hop nhitng quy dinh cta Phép ludt c6 lién quan dén hoat dong cua Cong ty
chwa duge dé cip hojic cé nhimg quy dinh méi ctia Phap ludt khic véi nhitng didu khoan trong
Quy ché nay thi nhimg quy dinh d6 dwong nhién duge dp dung va HPQT phai diéu chinh, bd
sung lai qui ché hoat dong ctia Cong ty.

Diéu 34. Ngay hiéu lyc

1. Quy ché quan trj gobm 7 Chuong, 34 Diéu, dugc HPQT nhit tri théng qua toan vin va
chinh thire ¢6 higu lye tir ngay ©& thiang Lo nim 2014,

2. Cac ban sao hojc trich luc Quy ché vé quan trj céng ty phai cé chir ky ctia Chu tich
Hoi dong quan trj méi ¢6 gid tri.
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Quy ché quan tri cong ty

PHU LUCI

(Ban hanh theo Quyét dinh s6: 34 /OD-HDQT/NK Il ngay 0¢ /4¢ /2014
ctia Hoi dong quan tri Céng ty c¢6 phan San xuat Thwong mai May Sai Gon)

QUY PINH
TRINH TU, THU TUC TRIEU TAP VA BIEU QUYET
TAI PAI HQI DONG CO PONG
370
NG

Phu luc nay quy dinh trinh ty, thi tuc tri¢u tip va bidu quyét tai PHPCB, bao gbm noi JPH

p ATTHL
dung chinh sau: MAY

I. Théng bdo vé viée chét danh sich ¢b déng c6 quyén tham du hop Dai hdi dong cb
dong JTPE

1. Théng béo vé viéc chét danh sich c6 ddng c6 quyén tham dy hop PHDCD:

Céng ty cong bé théng tin vé viéc chét danh séch 6 dong cb quyén tham dy hop
DHDCD tbi thiéu mudi (10) ngay 1am viée trude ngay chét danh sach.

2. Lap danh sach cb déng c¢6 quyén du hop PHDCD:

a. Danh séch cb déng ¢6 quyén dy hop PHDCP duge ldp khi ¢6 quyét dinh triéu tip
va phai ldp xong cham nhét ba muoi (30) ngay trude ngay khai mac hop PHPCD.

b. Danh sach ¢ déng ¢6 quyén dy hop PHDCD phai c6 ho, tén, dja chi thudng trd,
quéc tich, sé chimg minh nhan dan, h$ chiéu hodc chimg thyc ci nhin hop phép khéc ciia ¢b
dong la c4 nhén. Tén, dia chi thudmg trd, qudc tich, s quyét dinh thanh 13p hofic s6 ding ky
kinh doanh ctia ¢ déng 12 t chirc; S6 lwgng cb phiin timg loai, s6 va ngay ding ky ¢b dong
clia timg ¢6 dong.

I1. Théng béo trigu tip Pai hji dong co déng

1. Thong b4do moi hop phai co tén, dia chi try so chinh,.sb va ngay cﬁp Gié}f chirng nhdn
ding ky kinh doanh, ngi diing ky Kinh doanh ctia céng ty; Tén, dja chi thudng trii ctia ¢d
ddng hodic ngudi dai dién theo uy quyén clia cb dong, thoi gian va dja diém hop, cach thirc
ding ky tham dy hop PHDCD.

2. Théng bio DPHDCP duge gdi cho tit ca cdc ¢ dong ddng thoi cong bd trén phuong
tién thong tin cta S& Giao dich chimg khodn, trén trang thong tin di¢n tir (website) cua cong
ty.



Quy ché qua}i‘ trj cong ty

Théng bio hop DHDCPD phai duge gdi it nhat mudi lam (15) ngdy truée ngay hop
PHDCP (tinh tir ngay ma thdng bio duge goi hodic chuyén di mét cich hop 1§, duge tra
cude phi hodc duge bo vao hom thu).

3. Chuong trinh hop PHDCD, céc tai li¢u lién quan dén céc vén dé s& dugc biéu quyét tai
dai hoi duge goi cho cac cd dong hodc /va-ding trén trang thong tin dién tir cia cong ty.
Trong trudng hop tai ligu khong duge goi kém théng bio hop PHDCD, thong bao moi hop
phai néu rd dia chi trang théng tin dién tir d& cdc cd dong c6 the tiép can.

4. Kiém toan vién hojic dai dién cong ty kiém todn phai degc m&i dy hop PHPCD
thudmg nién dé phat biéu ¥ kién tai DHPCD vé cic van dé kién quan dén Béo céo tai chinh
nam trong truémg hgp Béo cdo kiém todn c6 cac khoan ngoai trir trong yéu.

I11. Céch thirc ding ky tham dy Pai hji dong cb déng

1. Cach thirc ding k¥ tham dy Dai hoi dong cé déng trude ngay khai mac cuge hop Pai
hoi dong cb dong:

a. Céch thirc dang ky tham dy cudc hop PHDCD dugc quy dinh rd tai Thong bao hop
DHDCD, bao gdm lién hé cong ty hofic goi Gidy ding ky tham dy Dai hoi (duge dinh kém
Théng béo hop PHPCP gdi cho cb dong) vé Cong ty.

b. Cé déng chon hinh thirc dang ky tham dy hop PHDCD theo céch thirc da ghi trong
thong béo, bao gom:

- Ding ky dy hop.

- Uy quyén dai dién tham dy dai hi (Truong hop co nhiéu hon mét nguéi dai dién
dwoc cie thi phai xde dinh cu thé s6 cé pk&n va 56 phiéu bau dwge 1ty quyén cho méi nguoi
dai dién).

- Céc hinh thirc ding ky tham dy hop DPHDPCD khic phi hop véi quy dinh cia Phap
luat.

Cong ty phai ¢b géng téi da trong viéc dp dung cic cong nghé thong tin hi¢n dai de co
dong ¢6 thé tham gia vao céc cude hop PHDCD mét céch tét nhét, bao gém huéng dan co
ddng bo phiéu tir xa, biéu quyét thong qua hop PHDCD tryc tuyén.

2. Céch thirc dang ky tham du Dai hdi ddng cb dong va Kiém tra tu céch dai bicu vao
ngay td chirc Dai hoi dong cd dong.

a. Vo ngdy té chirc PHDCD, Céng ty phai thye hién thi tuc ding ky cd dong va phai
thyre hién viée dang ky cho dén khi cdc cb dong c6 quyén dy hop c6 mit ding ky hét. Co
déng dén tham dyr dai hdi phai mang theo Gidy t& duge quy dinh tai Théng béo hop PHDCD
@& xéc nhan tw cich Dai biéu;

b. Viée diing ky dugce thuce hién tai dia diém dién ra cue hop PHDCD;
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Quy ché quan tri cng ty

¢. Khi tién hanh ding ky tham dy, Cong ty ¢ép cho timg c6 dong huac dai dlén duge
ly quyén ¢ qu}'cn biéu qu}»’et (goi tdt la dai biéu) théfphleu bu:u quyét trén d6 ghi s6 dang
ky ho va tén cua cb déng hodc ho va tén dai dién dugc uy quyén va s6 phiéu biéu quyét ctia
cd dong do;

d. Pai biu dén dy PHDCD mudn cé quyén ding ky ngay v sau d6 cé quyém tham
gia va biéu quyét tai dai hdi. Chi toa khéng 6 trich nhiém dimg dai hoi dé cho dai biéu dén
muén dang k¥ va hiéu lyc ciia cac dot biéu quyét da tién hanh truée khi dai biéu dén mudn
tham dy khong bj anh huong.

IV. Cich thirc bé phiéu

DHDCD thao lun va biéu quyét theo timg vén dé trong ndi dung chwong trinh. Viée biéu
quyét duge tién hanh bing céch gio the/ phiéu bidu quyét.
V. Cich thirc kiém phiéu

Viée bidu quyét duge tién hanh biing céch thu thé/phiu biéu quyét tan thanh nghi quyét,
sau d6 thu thé/phiéu bidu quyét khong tan thanh, cudi ciing kiém phiéu tap hop sé phiéu biéu
quyét tan thanh, khong tén thanh, khéng c6 y kién.

Déi véi nhimg vén d2 nhay cam va néu cb dong ¢6 yéu ciu, cong ty phai chi dinh 16 chirc
doc 13p thyre hién viée thu thap va kiém phiéu.

VL. Théng bio két qua kiém phiéu

Ban kiém phiéu s& kiém tra va tdng hop, bao cdo Chi toa két qua kiém phiéu cua timg
vén dé. Két qua kiém phiéu s& dugc Chil toa cong bé ngay trude khi bé mac cufc hop.
VIL Yéu ciu hily bé quyét dinh ciia Dai hji dong cb dong

Trong thisi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhdn dugc bién ban hop PHDCD hoiic
bién ban két qua kiém phiéu ldy v kién DPHPCD, cb déng, thanh vién HDQT, Tong Gidm
Péc diéu hanh, Ban Kiém soit c6 quyén yéu cau Toa 4n hodic Trong tai xem xét, hiy bo
quyét dinh cia PHDCP trong céc trdmg hop sau day:

1. Trinh ty va thi tuc triéu tip hop PHDCD khong thyc hién ding theo quy dinh cua
Ludt nay va Diéu 1é Céng ty;

2. Trinh ty, thi tuc ra quyét dinh va néi dung quyét dinh vi pham Phap lujt hogc Diéu 1&
Cong ty;

3. Trwdmg hop quyét dinh cia PHPCD bj hiy bo theo quyét dinh ciia toa an hodc Trong
tai, ngudi triéu tip cude hop PHDCD bj hay bo cd thé xem xét t6 chirc lai PHPCD trong
vong 120 ngay theo trinh tyr, thi tuc quy dinh tai Luit Doanh nghi¢p va Diéu 1é Céng ty.
VIII Lép bién ban hop Pai hoi dong co dong
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1. Cudc hop DPHPCD phai duge ghi vao bién ban DHDCP, bién ban phai lap béing tiéng
Viét va phai 6 cdc ndi dung chii yéu sau day:

a. Tén, dja chi tru s& chinh, s6 va ngay cép Gidy ching nhin dang ky kinh doanh, noi
dang ky kinh doanh;

b. Thési gian va dja diém hop PHDCD;

¢. Chuong trinh va ndi dung cude hop;

d. Cha toa va thur ky;

e. Tom tét dién bién cude hop va céc ¥ kién phét biéu tai PHDCD vé timg van dé
trong ndi dung chwong trinh hop;

f. S& cb dong va tdng sb phiéu biéu quyét cia cac c6 dong dyr hop, phy luc danh sich
dang ky cb dong, dai dién cb dong dy hop véi s6 ¢ phin va sé phiéu bau twong img;

g. Tong sb phiéu bidu quyét déi voi timg vén d& biéu quyét, trong dé ghi 13 tong sd
phiéu tan thanh, khong tan thanh va khéng c6 ¥ kién, ty 1é (mg trén tdng s6 phiéu biéu quyét
ciia b déng di hop;

h. Céc quyét dinh da thong qua;

i. Ho, tén, chir ky cua Chu toa va thu ky.

2. Bién ban hop PHDPCD phai lam xong va thong qua trude khi bé mac cudc hop.

3. Bién bian DPHDCP dugc coi 14 bing chimg xéac thue vé nhimg cdng viéc di duge tién
hanh tai DPHPCB trir khi ¢6 v kién phan d6i vé ndi dung bién ban duge dua ra theo dung th
tuc quy dinh trong vong mudi (10) ngay ke tir khi goi bién ban.

4. Chu tich HPQT chiu trach nhiém t6 chirc luu trir cic bién ban PHDCD. Cic ban ghi
chép, bién bén, sb chir ky ciia céc cd dong dy hop va van ban tty quyén tham dy phai duge
luru giir tai try s& chinh cia Cong ty.

IX. Thong bdo Quyét dinh va Bién ban hop dai hi ddng cb déng (Bién bin kiém phiéu
d6i v6i trwrdmg hop ldy ¥ kién bing viin bin) ra cong chiing

1. Quyét dinh cia PHDCD phai duge cong bd théng tin trén website cia Cong ty trong
thoi han hai muoi bén (24) gio va thong bao dén cé déng cé quyén dy hop PHDCD trong
thi han mudi 1am (15) ngay, ké tir ngay quyét dinh dugc théng qua.

2. Bién bian DPHDCD hojc Bién ban kiém phiéu (déi véi trudng hop ldy ¥ kién bing vin
ban) phai dugc cong bé trén website ciia Cong ty trong thoi han hai muoi bon (24) gio va goi
cho tét ca cac cd dong trong thei han mudi lam (15) ngay, ké tir ngay PHDCD két thiic.

X. Thdm quyén va trinh ty thi tuc ldy ¥ kién cd dong bing viin ban théng qua quyét
dinh Pai hji dong cb dong
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1. HDQT cé quyén ldy ¥ kién cd dong bing vin ban dé théng qua quyét dinh cua
DHDCD bét cir lic nao néu xét thiy can thiét vi lgi ich cia Cong ty.

2. Trinh ty thu tuc liy ¥ kién c6 déng bing vin bin dé thong qua quyét dinh cia
DHDCD. Céc bude ldy y kién cb dong bang van ban nhur sau:

a. Chuan bj Tai ligu:

HDQT phai chuén bj: Phiéu ldy y kién, dy thio quyét dinh ctia DPHDCD va céc tai
liu giai trinh dy théo, quyét djnh.

Phiéu lay ¥ kién phai c6 cac ndi dung chi yéu sau déy:

- Tén, dia chi tru s& chinh, sé va ngay cip Gidy chimg nhin ding ky doanh nghiép,
noi ding ky kinh doanh ciia Cong ty;

- Muyc dich ldy ¥ kién;

- Ho, tén, dia chi thuong trd, qudc tich, sé Chimg minh nhin din, H§ chiéu hoic
chimg thyc ca nhin hop phap khéic cua cb dong 14 c4 nhan, tén, dja chi thumg trd, qudc tich,
sb quyét dinh thanh ldp hoiic sé ding ky kinh doanh ciia ¢b déng hojc dai dién theo iy quyén
ciia cb dong 12 t chire, sb lwgng cb phan cia timg loai va sé phiéu biéu quyét cia cb déng;

- Vin dé cén Iy y kién d& thong qua quyét dinh;

- Phuong 4n biéu quyét bao gdm tan thanh, khéng tén thanh va khéng c6 y kién déi
v6i timg vin dé 1dy ¥ kién;

- Thiri han phai géi vé Cong ty phiéu lay ¥ kién da duge tra 10i;

- Ho, tén, chir ky ctia Chu tich HPQT va ngudi dai dién theo phép ludt cia Céng ty:

b. Théong béo vé viéc chdt danh sach cb déng dé thuc hién ldy ¥ kién cé dong bing
viin ban

Céng ty cong b thong tin vé viéc chdt danh sach cé dong c6 quyén tham dy hop
DHDCD t6i thiéu mudi (10) ngy truée ngay chdt danh sach.

¢. Lap danh séch c6 dong dé thyrc hién 1dy ¥ kién c6 dong bing vin ban,

Viéc lap danh sach ¢6 dong thyc hién lay ¥ kién c¢b déng bing vin ban duge quy dinh
tuong ty nhur viéc ldp danh sach ¢b déng c6 quyén dy hop PHDCD.

d. Goi tai liéu va phiéu ldy y kién cho c¢b dong

Phiéu ldy ¥ kién kém theo dy thao quyét dinh va tai liéu giai trinh phai duge goi bing
phuong thirc bao dam dén dugc dia chi dang ky cia timg c6 dong.

HDQT phai dam bao gdi, cong bo tai lidu cho cic c6 dong trong mét thoi gian hop 1y
dé xem xét biéu quyét va phai gai it nhit mudi 1am (15) ngay trude ngay hét han nhin phiéu
lay ¥ kién.

e. Nhin phiéu lay y kién géi vé ciia cb dong
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Quy ché quan tri céng ty

Phiéu lay y kién da dm;rc tra 1o phai c6 chir ky ctia ¢6 dbng la cd nhén, cia ngudi dai
dién theo tty quyén hofic ngudi dai dién theo phap lut ciia c6 déng 1a té chirc.

Phiéu ldy v kién goi vé Cong ty phai duge dyng trong phong bi dén kin va khéng ai
duge quyén mé trude khi kiém phiéu. Céc phiéu 1iy ¥ kién Céng ty nhin dugc sau thoi han
dd xac djnh tai ndi dung phiéu ldy ¥ kién hodic da bj mé déu khong hop Ié.

f. Kiém phiéu va Lap bién ban kiém phiéu

Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chii yéu sau déy:

- Tén, dia chi tru s& chinh, s6 va ngdy cap gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép, noi
dang ky kinh doanh;

- Muc dich va céc vin dé cin ldy ¥ kién dé théng qua quyét dinh;

- S6 ¢b déng véi tdng sb phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phéin biét
s phiéu biéu quyét hgp 1¢ va sd biéu quyét khong hop 1¢, kém theo phy luc danh sich c¢b
dong tham gia biéu quyét;

- Téng sé phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khéng c6 ¥ kién déi véi timg vén dé;

- Céc quyét dinh d dugc thong qua;

- Ho, tén, chir ky cia Cha tich HPQT, nguoi dai dién theo phdp ludt cia Cong ty va
clia ngudi gidm sat kiém phiéu;

Céc thanh vién HPQT va ngudi gidm sat kiém phiéu phai lién d&i chiju trich nhiém vé
tinh trung thye, chinh xéc cia bién ban kiém phiéu, lién déi chiu trach nhiém vé céc thiét hai
phat sinh tir cic quyét dinh duge thong qua do kiém phiéu khéng trung thyuc, khong chinh
Xac.

g. Théng qua quyét djnh cia PHPCD

Quyét dinh dugce thong qua theo hinh thirc ldy ¥ kién c¢d déng bing vin ban phai duge
s6 ¢b déng dai dign it nhét 75% tong s cb phin cé quyén bidu quyét chp thuén va c6 gid tri
nhur quyet dinh dugce théng qua tai cude hop PHDCD.

h. Luu tai ligu

Phiéu 1dy y kién di dugec tra loi, bién ban kiém phiéu, toan van nghj quyét da dugc
thong qua va tai lidu c6 lién quan goi kém theo phiéu 1dy ¥ kién déu phai dwge luu gii tai try
st chinh ciia Cong ty.

LE QUANG HUNG
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Quy ché quan tri cong ty

PHU LUC II

(Ban hanh theo Quyét dinh sﬁ 3L IQB-HBQT ngay ot /10 /2014
ciia Héi dong quan tri Cong ty c6 phcin San xuat Thwong mai May Sai Gon)
QUY PINH

TRINH TY, THU TUC BE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM
VA BAI NHIEM THANH VIEN HQI PONG QU.&N TRI - BAN KIEM SOAT

L. Tiéu chufn va didu kién lam thanh vién H{i dong quin trj Cdng ty nhur sau:

1. C6 di ning lyc hanh vi din sy, khéng thuge d6i twong bi cAm quan 1y doanh nghiép
theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép.

2. La cb ddng c4 nhan sé hiru it nhét 5% tong s6 c6 phan phd théng hodc ngudi khéc cé
ning lyc kinh doanh va té chirc quan trj doanh nghiép, hiéu biét phap ludt, c6 nhicu kmh
nghiém, diic biét trong linh vy kinh doanh nganh may; C6 sirc kho, phim chét dao dic tt,
trung thure, liém khiét; Cac tiéu chuén, diéu kién khac quy dinh tai cdc vin ban phap lujt hn::n I
hanh va Diéu 1¢ Céng ty. %

..a.

IL. Céch thirc & cir ngwdi va fmg cir vao vj tri thanh vién Hji dong quin trj ciia cb
déng, nhém co déng

1. Céc cb dong ndm giir cd phan c6 quyén biéu quyét trong thoi han lién tyc it nhit sau
(06) thang c6 quyén gdp sb quyén biéu quyét cia timg ngudi lai véi nhau dé dé cir céc img
vién HDQT. Cb déng hojc nhém cé dong nim giir tir 5% dén dudi 10% tong s cd phén c6
quyén biéu quyét dwge dé cir mét (01) tmg vién; tir 10% dén dudi 30% duge dé cir toi da hai
(02) ting vién; tir 30% dén dudi 40% dugc d& cir t&i da ba (03) img vién; tir 40% dén dudi
50% dugc d& cir ti da bdn (04) (mg vién; tir 50% dén dudi 60% duge d& cir t6i da ndm (05)
{mg vién; tir 60% dén dudi 70% duge dé cir t6i da sau (06) img vién; tir 70% dén 80% dugc
d? cir téi da bay (07) {mg vién; tir 80% dén dudi 90% duge dé cir t6i da tam (08) img vién,

2. Trudng hop sb lugng cdc img vién HDQT thong qua dé cir va (mg cir khong du sb
lwong cin thiét, HDQT duong nhiém c6 thé dé cir thém tmg cir vién hoge td chire ¢ cir theo
co ché duge Cong ty quy dinh tai Quy ché ni bd vé quén tri cong ty. Co ché d& cir hay cich
thire HDQT duong nhiém dé cir img cir vién HDQT phai duge céng bé rd rang vé phai duge
PHDCDP thong qua trude khi tién hanh dé ci.

IIL Céc trudng hgp mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién Hji déng quan trj
1. Thinh vién HDQT sé& khéng con tu cach thanh vién HDQT trong céc truomg hop sau:
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a. Thanh vién d6 khéng du tu céch lam thanh vién HDQT theo quy dinh cia Luat
Doanh nghiép hoic bj phap luat cim khéng dugce lam thanh vién HDQT;

b. Thanh vién @6 géi don béng viin ban xin tir chirc dén try s& chinh ciia Cong ty;

¢. Thanh vién d6 b rbi loan tam than va thanh vién khéc ciia HPQT cé nhimng bing
chimg chuyén mén chimg t6 ngudi d6 khong con ning lyc hanh vi;

d. Thanh vién dé ving mit khong tham dy céc cude hop cia HDQT lién tyc trong
vong sau (06) théang, va trong thoi gian niy HDQT khéng cho phép thanh vién d6 ving mit
va di phan quyét riing chirc vu ciia ngudi nay bj bo trong;

e. Thanh vién do bi cach chirc thanh vién HPQT theo quyét dinh cia PHDCD.

2. B4 nhiém tam thoi thanh vién Hoi dong quan tri

HDQT c6 thé bd nhiém ngudi khéc tam thoi 1am thanh vién HDQT dé thay thé chd trong

phat sinh va thanh vién mai nay phai duge chéip thuén tai PHPCD ngay tiép sau dé. Sau khi
duge DHDCD chép thudn, viée bd nhiém thinh vién méi dé duge coi la 6 hiéu lyc vao
ngiy duge HDQT b nhiém. Nhiém ky cia thanh vién HDQT méi duge tinh tir ngay viée bd
nhiém c6 hiéu lyc dén ngay két thic nhiém ky cia HDQT. Trong trudmg hop thanh vién méi
khéng duge DHPCP chip thuin, moi quyét dinh ciia HDQT cho dén trude thoi diém dién ra
DHDCD cé sy tham gia bidu quyét cua thanh vién HDQT thay thé van dugc coi 1a c6 hiéu
lure.

3. Théng béo vé biu, mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién Hoi dong quén tri,

IV. Céch thirc d¢ cir ngwdi va Gmg cir vdo vj tri thanh vién Ban Kiém sbat ciia c6 dong,
nhém cb dong

1. Cic cb dong c6 quyén gop s6 phiéu bicu quyét cua timg ngudi lai véi nhau dé @ cur
céc {mg vién Ban kiém soét. C6 dong hofic nhém c6 dong ndm giir tir 5% den dudi 10% tong sb
¢d phan c6 quyén biéu quyét duge dé cir mt (01) (g vién; tir 10% dén dudi 30% dwgc dé ci
thi da hai (02) (mg vién; tir 30% dén duéi 40% duge dé cir t6i da ba (03) img vién; tir 40% dén
dudi 50% duge 48 cir tdi da bdn (04) mg vién; tir 50% dén dudi 60% duge @ cir toi da nim
(05) tmg vién.

2. Truémg hgp s6 lugng céc img vién Ban kiém soat thong qua dé cir va img cir vin
khong du sé lugng can thiét, Ban kiém soat duong nhi¢m 6 thé dé cir thém {mg cir vién hogc t6
chitc d& cir theo co ché duge cong ty quy dinh tai Quy ché ndi b vé quan trj cong ty. Co che
Ban kiém soat duong nhi¢m dé cir (mg vién Ban kiém soét phai dugc cong b6 16 rang va phai
duge Dai hi dong cd dong théng qua trude khi tién hanh dé cir.

3. Thanh vién Ban kiém soét khéng con tu cach thanh vién trong céc trudng hop sau:

a. Thanh vién d6 bi phap luit cAm lam thanh vién Ban kiém soat;

b. Thanh vién dé tir chirc bing mdt van ban thng bdo dwgc giri dén try s& chinh cia
Cong ty;
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c. Thanh vién d6 bi r6i loan tAm thin va cdc thanh vién khéc cua Ban kiém sodt c6
nhimg bing chimg chuyén mén chimng to ngudi dé khong con ning lye hanh vi dén sur;

d. Thanh vién d6 ving mit khéng tham dy céc cudc hop cua Ban kiém soét lién tuc
trong vong sdu (06) thang lién tuc khéng duoc sy chip thudn cia Ban kiém soét va Ban kiém
soat ra quyét dinh ring chirc vu ctia ngudi ndy bi bo tréng;

e. Thanh vién d6 bj cich chirc thanh vién Ban kiém sodt theo quyét dinh cua Dai hoi
dong cb dong

Sau khi ¢6 quyét dinh biu, mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT, Céng ty ¢6 trich

nhiém céng bo théng tin trén phuong tién théng tin cia S& Giao dich chimg khoan, trén
trang thong tin dién tir (website) cua Cong ty.
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PHU LUC III

(Ban hanh theo Quyét dinh s6: 34 /QD-HPQT/NK Il ngay0¢/ {0/2014
cia Céng ty co phan San xuat Thiwong mai May Sai Gon)

QUY PINH
TRINH TU, THU TUC TO CHU'C HQP HOI PONG QUAN TRI

I. Thing béo va chuan bj ndi dung cuje hop

1. Chu tich HDQT hodc ngudi triéu tdp HDQT phai gdi thong bio moi hop cho cac thanh
vién HDQT it nhét nam (05) ngay lam viée trude khi td chirc hop. Théng bdo hop Héi dong
phii dirge 1am bing viin bn tiéng Viét va phai thong béo ddy di chuong trinh, thoi gian, dia
diém hop, kém theo nhirng tai liéu cin thiét vé nhimg vén d& duge ban bac va bicu quyét tai
cude hop Héi dong va cac phiéu bau cho nhiing thanh vién HDQT théng thé dy hop.

2. Théng b4do mdi hop phai duge goi bing buu dién, fax, thu dién tir hoic phuong tién
khéc, nhung phéi ddm bio dén dugc dia chi ciia timg thanh vién HDQT theo thong tin ma
thanh vién d6 di dang ky tai Cong ty.

3. Cha tich HPQT hoiic ngudi triéu tdp hop HDQT phai gdi thong bido mai hop va céc tai
liéu kém theo dén cac thanh vién Ban Kiém sodt va Téng Giam déc diéu hanh nhu doi véi
thanh vién HDQT. Thanh vién BKS va Téng Giam déc diéu hanh khong phai 1a thanh vién
HDQT nhung ¢6 quyén dyr cdc cude hop clia HPQT, ¢6 quyén théo ludn nhung khéng c6
quyén biéu quyét.

4. HPQT c6 thé hop thuong ky hoiic bt thudmg, cude hop ciia HPQT do Chu tich HDQT
hoidic thanh vién HPQT dugc uy quyén triéu tip tai mot thoi diém va médt dia diém dugc béo
trude.

5. Céc hinh thirc hop khac:

a. Cudc hop ciia HDQT c6 thé t6 chirc theo hinh thirc nghi sy gitta cac thanh vién
HDQT khi tt ca hodic mot sb thanh vién dang & nhimg dia diém khac nhau véi diéu kién 1a
mdi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

- Nghe timg thanh vién HDQT khac cting tham gia phat biéu trong cuéc hop;

- Phat biéu véi tit ca cc thanh vién tham dy khic mot cach dong thoi.

b. Viée trao ddi giira céc thanh vién c6 thé thyc hién mt cach trye tiép qua dién thoai
hodic bing phuong tién lién lac thong tin khéc (ké ca viée sir dung phuong ti¢n nay dién ra
vio thoi diém théng qua quy ché quan trj Cong ty hay sau nay) hofic la két hop tat ca nhimg
phuong thirc nay. Thianh vién HPQT tham gia cudc hop nhu vy duge coi la “c6 mit” tai
cudc hop 6. Pia diém cude hop duge td chirc theo quy dinh nay 1a dia diém ma nhom thanh
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vien HDQT dong nhat tap hop lai, huac néu khéng c6 mdt nhom nhu viy, la dia diém ma
Chii toa cude hop hign dién.

¢. Céc quyét dinh dugc théng qua trong mdt cudc hgp qua dién thoai duge td chirc va
tién hanh mot cach hop thire thi cé hidu lyc ngay khi két thic cude hop nhung phai dugc
khiing dinh bing céc chir ky trong bién ban ciia tét ca thanh vién HDQT tham dy cugc hop.

d. Dia diém hop: Céc cude hop HDQT duge tién hanh & nhimng dia chi di déng ky cta
Céng ty hodc nhimg dia chi khic & Viét Nam hofic & nu6e ngoai theo quyét dinh cia Chu
tich HDQT va duge sy nhit tri theo da s6 (trén 50%) ciia céc thanh vién HDQT.

IL. Piéu kién td chirc hop Hji ddng quin trj

Ciéc cudc hop cua HDQT lin thir nhét chi duge tién hanh cic quyét dinh khi c6 it nhét ba
phén tu (3/4) s6 thanh vién HDQT ¢6 mit tryc tiép hofic thong qua ngudi dai dién (ngudi
duge ty quyén).

Trudmg hgp khong du s6 thanh vién du hop theo quy dinh, cujc hop phai duge triéu tip
lai trong thoi han mudi 1im (15) ngay ké tir ngay dy dinh hop 1an thir nhat. Cuge hop tri¢u o
tip lai duge tién hanh néu c6 hon mét nira (1/2) sé thanh vién HDQT c6 mit trye tiép hodic .
théng qua ngudi dai dién (ngudi dugce iy quyén). 2

Théanh vién HDQT chi dugce ty quyén cho ngudi khéc dy hop néu dugc da s6 thanh vién
HDQT chip thuin.
II. Cich thirc biéu quyét

o

1. Trir quy dinh tai khoan 2 diéu nay, mbi thanh vién HDQT hofdc ngudi dugc u}' quyén
tryc tiép c6 mat véi tu céch c4 nhin tai cude hop HDQT c6 mjt (01) phiéu biéu quyét.

2. Thanh vién HPQT khéng dugc biéu quyét vé cac hop dong, céc giao dich hojic dé xuat
ma thanh vién d6 hoidc ngudi lién quan t&i thanh vién doé co loi ich va lgi ich do méu thuin
hodic ¢6 thé mau thudn véi lgi ich cia Céng ty. Thanh vién HDQT khéng duge tinh vao sé
lugng dai biéu tdi thiéu cin thiét c6 mat dé c6 thé té chirc cuge hop HDQT vé nhimg quyét
dinh ma thanh vién dé khéng cé quyén bidu quyét.

3. Theo quy dinh tai khoan 4 diéu nay, khi c6 van dé phat sinh trong mot cudc hop cua
HPQT lién quan dén 1gi ich cia thanh vién HDQT hogc lién quan dén quyén biéu quyét mot
thanh vién ma nhitng vén d& d6 khéng dugc giai quyét bing vide tw nguyén tir bo quyén biéu
quyét ciia thanh vién vién HDQT ¢ lién quan, nhitng vin @& phat sinh dé duge chuyén téi
cho chu tga cudc hop quyét dinh. Phéan quyét ctia Chi toa lién quan dén vén dé nay c6 gid tri
1a quyét dinh cudi ciing trir trudmg hop tinh chit hojic pham vi lgi ich cuia thanh vién HDQT
lién quan chwa duge cong bd diy du.

4. Thanh vién HPQT hudng loi tir mdt hop dong duge quy dinh tai Diéu Trich nhiém
trung thuc va tranh cdc xung ddt vé quyén lgi trong Diéu 1& Cong ty dugc coi la c6 lgi ich
diing ké trong hgp ddng d6.
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IV. Cach thirc théng qua nghj quyét Hji dong quin tri
HDQT théng qua cic quyét dinh va ra nghj quyét trén co s& ¥ kién tén thanh cta da so

thanh vién HDQT 6 mit (trén 50%). Trudmg hop sé phiéu tan thanh va phan d6i ngang bang

nhau, phiéu bidu quyét cua Chu tich HDQT la phiéu quyét dinh.

V. Ghi bién ban hop Hji ddng quan trj

1. Cac cude hop cia HPQT phai duge ghi vao bién ban hop HPQT. Bién ban cudc hop

phai ¢6 cac ndi dung cha yéu sau day:

a. Tén, dja chi try s& chinh Cong ty;

b. Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

c. Thai gian, dia diém hop;

d. Ho tén timg thanh vién dy hop hodc ngudi duge ty quyén dy hop, ho tén céc thanh
vién khong du hop va 1y do ving mit;

e. Céc van dé dugce théo luin va bidu quyét tai cude hop;

f Tém tit ¥ kién phat biéu cia timg thanh vién dy hop theo trinh ty dién bién cia
cude hop;

g. Két qua biéu quyét, trong d6 ghi rd nhimg thanh vién tén thanh, khéng tan thanh va
khéng c6 ¥ kién;

h. Cac quyét dinh di dugc théng qua;

i. Ho tén, chir ky cha tat ca céc thanh vién hodc ngudi dai dién theo uy quyén tham gia
dir hop.

Chu toa va thu ky phai chju trach nhiém vé tinh trung thyc va chinh xdc cia nji dung
bién ban hop HDQT.

2. Bién ban hop HPQT va tai liéu st dung trong cudc hop phai duge hwu gilr tai try s&
chinh ctia Cong ty.

3. Trudmg hop thanh vién tryc tiép du hop khéng ky vao bién ban thi phai ghi o 1y do,
néu khéng ghi 16 1y do thi bidu quyét cua thanh vién d6 déi véi cae vén dé théo ludn tai cude
hop coi nhu khéng cé gia tri.

4. Bién ban hop HDQT duge lap bng tiéng Viét va phai ¢6 chir ky cila tit ca céc thanh
vién HDQT tham du cude hop hodc bién ban dugc 1dp thanh nhiéu ban va mdi bién ban c6
chir ky cta it nhét mét (01) thanh vién HDQT tham gia cuge hop.

5. Cha tich HPQT c6 trach nhiém chuyén bién ban hop HPQT cho céc thanh vién va
bién ban dé 1a bing chimg xéc thyuc vé cong viée da dugc tién hanh trong cic cue hop dd
trir khi ¢6 ¥ kién phan di vé ndi dung bién ban trong thoi han mudi (10) ngay ké tir khi
chuyén di.
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VI. Thong bdo Nghi quyét Hpi dong quan tri

Sau khi ¢6 Nghj quyét HDQT, Cong ty c6 trach nhiém cdng bd thong tin trén phuong
tién théng tin cia S& Giao djch chirng khodn, trén trang thong tin di¢n tir (website) cua cong
ty trong vong hai muoi bbn (24) gio.
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PHU LUC IV

(Ban hanh theo Quyét dinh ga:{.' 34 /OD-HDOT/NK III ngay 0¢ /do /2014
ciia Céng ty cé phan San xudt Thuong mai May Sai Gon)

QUY PINH

TRINH TV, THU TUC LUA CHON, BO NHIEM,,
MIEN NHIEM CAN BQ QUAN LY

L. BS nhiém va nhiém k§ ciia ban di¢u hanh

- Viée bd nhiém Tong Gidm Déc Diéu hanh do Hoi ddng quén trj dé nghj va phé
duyét. Nhiém ky ciia Téng giém ddc diéu hanh 1a 05 (Nam) nim theo Dicu 1§ cong ty va
c6 thé tai bd nhiém,

- Viéc bd nhiém céc thanh vién khéc trong Ban diéu hanh va ké todn truong do
Téng Gidm dbc dé nghj va Hoi dong quan trj phé duyét.

- Viéc bd nhiém cén bd quan Iy chi chét khic 1a do Ban Téng Gidm Pdc bd
nhiém.

IL. Tiéu chudn tuyén chon Tong gidm doc

Ngodi nhimg tiéu chudn tai Didu 57 Luit doanh nghiép, Téng giam déc con phai
dép {mg céc tidu chufn va diéu kién sau diy:

- Cé trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém vé quan trj kinh doanh, dic biét trong linh
viyc kinh doanh nganh may; Hiéu biét phap luat; Cé sirc khoé, phim chat dao dirc tot,
trung thue, liém khiét;

- Khéng phai la thanh vién ban kiem soét

- Khéng duge ddng thi lam Téng gidm Ddc cia Doanh nghiép khac.

Tity theo timg giai doan phét trién cia cdng ty, tiéu chuén va diéu kién cua Tong gidm
déc do Hoi ddng quan trj quyét dinh .

II1, Tiéu chufn tuyén dung Ké todn trudng

- Khéng thude déi twgng nhimg ngudi bj cim dim nhi¢m céng tic ké todn quy
dinh tai diéu 51 Ludt K& todn;

- C6 phim chét dao dirc, phim chét dao dirc nghé nghiép, trung thyc, cb y thirc
chéip hanh va dau tranh bao vé quyén lgi, chinh séch, ché d6 quan Iy tai chinh va kinh te
theo quy dinh ciia phap ludt va cia cong ty;

~Cé trinh do chuyén mén, nghiép vy ké todn phit hop véi vi tri K& todn truong.

IV. Tiéu chuin tuyén dyng cic thanh vién khic trong Ban diéu hanh

- C6 du ning lyc hanh vi dan sy, khong thuje ddi tugng bi cam quin ly doanh
nghiép theo quy dinh Luit Doanh nghi¢p; ’

- C6 dao dirc nghé nghiép, trung thyc, nhiét tinh va c6 uy tin;

1

P4

6 <
=
-

N




Quy ché quan trj cong ty

- C6 trinh d6 chuyén mén nghiép vu phii hgp vdi linh vire phu trach;
- Céc tiéu chuén riéng cu thé timg vj tri duge quy dinh trong ban trich nhi¢m
quyén han.

V. Bii nhi¢ém, mién nhig¢m, cich chirc Ban diéu hanh

- Viéc béi nhiém, mi&n nhiém, cach chirc Téng giam Péc va K& toén truomg do
Hoi ddng quan trj d& xudt va phé duyét. Viéc bi nhiém Téng Giam Déc diéu hanh chi
duge thyc hién khi cé it nhit 2/3 thanh vién Hoi Pong quan trj biéu quyét tan thanh
(khong bao gdm biéu quyét cua thanh vién HDQT la Téng Giam Déc diéu hinh trong
trudng hop nay).

- Viéc bai nhiém, mién nhiém cach chirc céc thanh vién trong Ban diéu hanh do
Téng giam Pdc d& nghj va Hoi dong quan trj phé duyét.

VI. Théng bdo bd nhi¢m, mién nhi¢m

Sau khi ¢6 quyét dinh bd nhi¢m, bai nhiém, mién nhigm hoic cich chirc thinh
vién Ban diéu hanh, Céng ty c6 trach nhiém céng b théng tin trong ndi by Cong ty va
cho céc co quan hiru quan, trén cic phuong tién thong tin dai ching, trén trang Website
cia cong ty theo trinh ty va quy dinh cta Luit chimg khoan.

K
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PHU LUC V

(Ban hanh theo Quyét dinh so: 34 /OD-HDQT/NK 11l ngay 6é / 4G /2014
ctia Céng ty cé phan Sdan xuat Thwong mai May Sai Gon)

QUY PINH
QUY TRIiNH, THU TYC PHOI HQP HOAT PQNG GIUA
HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT VA
TONG GIAM POC PIEU HANH

I. Nguyén téc lan vige ] )
Thanh vién Hoi ddng quin tri, thanh vién Ban kiém sot, Tong Gidm Doc va
Ngudi Quin 1y khéc phai tu chju trach nhi¢m trong qua trinh thyc hign nhiém vu duge
giao va phai nghiém tiic phéi hop hoat dong dé bao vé quyen lgi hop phap cia cb
dong, phat trién Céng ty.
Tét ¢4 céc thanh vién déu c6 quyn bao luu ¥ kién théng nhét hojc khong thdng
nhét déi v&i mot ndi dung va cé trach nhi¢m giai trinh vé viéc d6 khi duge yéu cau.

IL. Quy trinh, thi tuc phoi hgp hoat dfng ciia Ban kiém sodt

1. Déi véi viée tiép cin thong tin va tai ligu cia Cdng ty, Ban kiém sodt c6 nghia
vy néu rd 1y do trong vin ban yéu cau cung cp va bao mat tuyét dbi cac thong tin thu
dugc trong qué trinh gidm sat hoat dong Cong ty. Viée tiét 16 cAc thong tin nay chi khi
¢ yéu cdu ciia co quan 6 thim quyén hojic duge sy déng ¥ ciia Dai hoi dong cb
dong. .

Cac théng tin va tai li¢u nay bao gdm nhung khéng gidi han é:

- Thong béo mdi hop cling tai liéu lién quan, phiéu ldy ¥ kién thanh vién Hdi dong
quan trj

- Bién ban , Nghi Quyét ctia Hi déng quan tri;

- Béo céo cia Tong Gidm Doc

- Théng tin, tai liéu v& quan ly, dicu hanh hoat dong kinh doanh;

- Béo cdo tinh hinh kinh doanh,bdo cdo tai chinh;

- Béo cdo danh gia cong téc quan ly cia Hoi dong quan tri;

2. Déi voi Ban diu hanh Cong ty: Ban kiém soat ¢6 chirc ning kiém tra va gidm
sat, cu thé trinh tyr, tha tyc nhu sau :

- Thanh vién BKS c6 quyén yéu cau Tong Gidm doc va Ngudi quan Iy khic tao
didu kién tiép céin hd so, tai ligu lién quan dén hoat djng kinh doanh cta Cong ty tai
Tru s& chinh hogic noi luu trix hé so.

- Pi v6i hoat dong ciia Téng Gidm Déc va Ban Tong GD, cin cir vao céc bio céo
hoat dng thudmg ki va nhing yéu cau cung cAp théng tin c4 biét ciia BKS, BKS c6
quyén dé nghj Hoi ddng quan tri xem xét lai cic quyét dinh cia Téng Gidm Doc.
Trong truong hop cé déu hiéu vi pham phép ludt, Dicu 1 Cong ty va c6 thé gdy thiét
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hai 16n v& vit chit, uy tin clia Céng ty, BKS ¢6 quyén dé nghj Tong gidm Péc dimg
ngay viéc thuce hién cac guyét dinh dé. Trong vong mjt (01) git ke tir khi yéu cau,
BKS thli thong bao ¥ kicn clia BKS véi céc thanh vién Hji dong quan tri, Cha Tich
Hoi dong quan trj & ra thong bio v vige ngimg thuc hién quyét dinh ciia Tong Giam
doc.

- Dbi v6i thong tin, tai lidu vé quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh va béo cio
tinh hinh kinh doanh, béo c4o tai chinh, vin ban yéu cau ciia BKS phai dugc gdi dén
Cong ty trude it nhat 48 gio.

- Dbi véi vige sir dung tu vén doc lap bén ngoai, BKS phai thong tin vé pham vi,
gid trj va cc ndi dung trong yéu khic trong vong 48 gid ke tir thi diém xdc 13p dich
vu do.

3. Péi véi HDQT: BKS ¢6 vai trd gidm sét, phéi hop, tw vén va théng tin day du,
kip thoi, chinh xéac. Cy thé trinh i, thi tuc nhu sau:

- Thudng xuyén théng béo véi HDQT vé két qua hoat dong (Khdng dai hon 1
quy), tham khao y kién ciia Hoi dong quén tri truéc khi trinh béo céo, két luan va kién
nghi 1én PHPCP;

- Khi kiém tra, gi4m sét, néu pht hién thdy vu viéc dang dién ra 1am thiét hai dén
tai san ciia Cong ty, thi thanh vién BKS kién nghi bién phép giai quyét va bio cdo xin
y kién chi dao kip thi ciia Trudng BKS. Trudong hop khéng c6 bién phap diéu chinh
nao t6t hon, thi Truéng BKS ban bac véi Hoi ddng quan tri giai qu}fét sau do coé trach
nhiém béo céo trudc DHDCD.

- Céc cudc kiém tra dinh ky, dot xuét cia BKS phét c6 két lugn biang vin ban
(Khéng tr& hon 15 ngdy lam vige ké tir ngay két thiic) gi cho Hoi dong quén trj dé co
thém co s& gitp Hoi dong quan trj trong céng tic quan Iy Cong ty. Tiy theo mirc 4§
va két qua cia cude kidm tra trén, BKS cén phai ban bac thong nhét véi Hoi dong
quén tri, Téng Gidm ddc true khi béo céo truéc PHDCD trudng hop khong théng
nhét quan diém thi dugc tly quyén bao luu ¥ kién ghi vao bién ban va Truéng BKS cé
trach nhiém bdo céo véi PHDCD gan nhit;

- Déi véi céc kién nghi sira dbi, bd sung, cai tién co cdu t6 chirc quan 1y, diéu hinh
thi BKS phai gdi vin ban ciing tai liéu lién quan trudc it nhat 15 ngay lam viéc so vai
ngdy du dinh nhn dugc phan hoi;

- D&i véi viée thim tra bdo cdo tai chinh duge kiém toan, BKS phai phan hdi y
kién bing vin ban trong vong 7 ngay;

- Dbi véi céc hd so, tai liéu khac ma HDQT goi dén BKS dé c6 y kién thi BKS sé
phan hoi trong vong 15 ngay lam viée;

1L Quy trinh, thii tyc phdi hgp hoat dgng ciia Hpi dong quan trj

1. D6i v6i Ban kiém soit ‘

- Chuong trinh, ni dung cdc cujc hop ciia Hoi déng quan trj phai duge géi dén
thanh vién BKS (néu duge moi hop) cling thoi gian gbi tGi cdc thinh vién HDQT;

- Céc Nghj Quyét cia HDQT duge goi dén BKS (déng thdi v6i thoi diém goi
Téng Giam dbc) trong vong 7 ngay ké tir ngdy xdc 1ap ;

- Déi v6i dé xuét cia BKS v& s6 lugng thanh vién BKS, HDQT phai phan hoi y
kién bing viin ban trong thoi han 7 ngay;
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- Dbi v6i d& xuét lua chon Kiém toan déc lap, HDQT phai phan hdi y kién bang
viin ban tmng vong 7 ngay.

2. D6i v6i by may diéu hanh Céng ty

- Péi mrl cbng tac to chirc cufe hn;sp PHPCP thutng nién, HPQT phai théng bao
cho TGD vé viéc phoi hgp, sir dung ngudn lye trude it nhat 13 45 ngay;

- Poi véi viec HDQT uy quyén cho nhéin vién cap dudi (caa HDPQT) hoac thanh
vién Ban diéu hanh ﬂu (i) ndi dung nay phai duge thé hién qua Nghj quyet hodc vin
ban uy qu}'éu c6 da sd céc chir ky cta thanh vién HDQT. (ii) dugc géi ban chinh dén
Tong giam ddc va théng tin dén Thu ky Cong ty va (iii) ddp (mg cic yéu cau khéc cua
phap ludt vé uy quytn

- Céc vén d& ma HDQT phai phé duyét theo dé xuét ciia Téng gidm déc, HDQT
phai phan héi trong vong 7 ngiy hodc mét théri han khéc do cac bén thoa thuin;

- Cac qu}'ét dinh tam dinh chi quyét dinh ctia Tong Gidm dbc, Chu tich HbQT
phai duge 1dp thanh vin ban va goi bao dam hodc trao tay c6 sy chimg kién ctia thu
ky cong ty;

- HDQT khéng duge thanh 1ap bl;} may riéng, khi cdn thiét HDQT s sir dung nhén
sy v trang thiét l:q clia Céng ty dé phuc vu cong viéc cia HDQT, sau khi théng béo
cho Téng gidm déc cong ty. Théng béo phai duge ldp bing vin ban va géi cho Tong
Giam doc trudc it nhét 48 gio;

- Trong trudmg hgp can thiét, vi nhimg muyc dich lién quan t6i nhi¢m vy cia minh,
cdc thanh vién HDQT cod quyén yeu cdu Tong giam dbc, ngudi quan ly khic trnng
Céng ty cung cip cac théng tin vé hoat dgng ciia Céng ty nhung phai dm;rc sur dung y
ctia Chu Tich HPQT. Yéu ciu phai duge lip bing vin ban gdi cho Téng giam doc
trude it nhat 24 gid;

- HPQT cé trach 11]11¢l]1 phin hm céc néi dung. kién nghi vé Diéu 1§, l{;}u},r ché
quan trj cong ty, co cAu td chirc va sb lugng ngudi quén 1y trong thoi han 15 ngay;

- Cac ndi dung phé chuan giao dich véi Ngudi ¢ lién quan hodc Giao dich trong
yéu, HBQT phai phan hdi bing viin ban trong thii han 7 ngay;

- D6i véi cac bao cdo danh gia Tcmg giam doc va thanh vién By méy diéu hanh,
HDQT phai gdi ban dy thao dén cac dbi tugng trude mot thisi gian hop ly;

- Tmng trudmg hop cuge hop cia HDQT c6 moi thanh vién BKS, thanh vién Bo
mdy di¢u hanh hoic I:mt ky cip quin ly nao thi HPQT c6 trach nhiém géi thong bao
mdi hop, ndi dung chuén bi (néu c6) trmfrc it nhat 7 nga}f (théng qua Thu ky HPQT);

- Céc ndi dung dwge goi nhim dé ldy v kién cia Tong Giam dbc; mirc lwong va loi
ich khéic ctia ngudi quan 1y, cdc ndi dung nhén su...phai duge goi it nhat 13 48 gio.

- Déi véi cdc chi tiéu, sit dung chi phl ciia HDQT, HPQT phai c6 van ban thuyét
minh tinh hgp Iy khi g&i hé so, chimg tir vé Cong ty.

IIL. Quy trinh, tha t¥c phm hop huilt dong ciia Ban diéu hanh

1. Déi voi Hoi dong quan tr; Tong Gidm déc va céc thanh vién Ban diéu hanh
khac 1a co quan chép hanh , diéu hanh hoat dong ciia Céng ty, dam bao Cdng ty hoat
dong dién ra binh thu.m‘ng va co hiéu qua .

- Tong Giam d6c c6 quyen quyét dinh cic bién phap vuot thim guyen clia minh
trong trrdmg hop khin cip nhu thién tai, dich hoa, héa hoan, sy b bét ngd hodic mot
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vu viéc thude pham vi diéu hanh cia Chinh sich quan Iy khing hoang... nhung phai
béo céo bing vin ban cho HDQT trong thi gian sém nhét c6 thé va chju trach nhigm
trude HDQT va PHDCD gin nhét vé céc quyét dinh do;

- Téng Giam dbc c6 quyén tir chéi thi hanh va bao luu cac ¥ kién ciia minh ddi véi
cdc quyét dinh cia HDQT néu nhan dinh réng quyét dinh ndy trai phap lujt hogc gdy
tn hai dén quyén lgi ctia cb dong. Trong trudmg hop ndy, Tong Gidm ddc phai ¢6 béo
céo giai trinh ngay v6i HPQT va BKS bing vin ban;

- Trude khi thye hién cdc nhiém vy can phai co sy phé duyét cia HDQT theo quy
dinh ciia Didu 1&, Téng Gidm déc gdi to trinh dén HPQT truée 7 ngay (khuyén khich
viéc dong gdi cho BKS);

- Déi v6i vige cho ¥ kién vé mirc luong, lgi ich khéc cia ngudi quéan ly, Tong
Gidm dbc s& g&i trude it nhat 14 trong vong 7 ngdy.

2. Dbi véi Ban kiém soat: Téng gidm ddc va cdc thanh vién Ban diéu hanh khic c6
trach nhiém tiép thu va phéi hop trong cong tic.
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PHU LUC VI

(Ban hanh theo Quyét d'mh s6: 34 /OD-HPQT/NK Il ngay o€ / 40 /2014
ciia Céng ty ¢é phdn San xuat Thiong mai May Sai Gon)

QUY PINH
DANH GIA HANG NAM DOI VOI HOAT PONG, KHEN THUONG VA
KY LUAT POI VOI THANH VIEN HDQT, THANH VIEN BKS,
TONG GIAM POC PIEU HANH VA CAC CAN BQ QUANLY KHAC

I. Danh gia hoat djng

1. HPQT c¢6 trach nhiém xdy dung cdc tiéu chuin dinh gi4 hoat dong cho tat ca cac
déi twong 1a thanh vién HDQT, TGP va céc cin bd quan ly khac.

2. Céc tiéu chuin danh gia hoat dong phai hal hoa giira lgi ich cta can by quan ly vdi
lgi ich lau dai cia Céng ty va cb dong. Céc chi sb tai chu:h vé phi tai chinh dugc sir dung
trong danh gia dugc HPQT cén nhic thin trong va quyét dinh tai timg thoi diém. Trong
d6, cac chi tiéu phi tai chmh c6 thé duqc dé céip nhu: quyen lgi cia cac bén lién quan,
hig¢u qua hoat djng, nhimg tién b va cai tién dat duge, v.v..

3. Hang ndm, cén cir vio chirc ning, nhiém vu dm;rc phﬁn cong va céc tiéu chuin danh
gia da duge 'l]]lé'[ lﬁp, HDQT té chirc thuc hién danh gia huat dong thanh vién HDQT.

4, Viéc danh gia hoat dt;:-ng ctia Thanh vién BKS duge té chirc thyc hién theo phuong
thire duge dé cdp tai Quy ché td chirc va hoat dong ctia BKS.

5. Vige danh gia hoat dong ctia cdn b quin ly khac thyc hi¢n theo ciac quy dinh ndi
bé hodic c6 thé dya vio ban ty danh gia hoat dong cua céc cin by quan 1y nay .

I1. Khen thwing

HDQT hoic thanh vién HPQT ddc 1dp (néu c6) phy trach véan dé luong thudng c6
trach nhiém xdy dung hé thong khen thudng. Viéc khen thuong dwgc thyuc hién dya trén
két qua danh gia hoat déng tai Myc 1 cua phy luc nay.

- Céc hinh thirc khen thudng: bing tién, bing ¢ phiéu hodc hinh thirc khac do
HDQT hodc Tiéu ban lrong thuéng quy dinh théng qua quy dinh ndi bé ctia HPQT hodc
ticu ban;

- Déi voi can by quan ly: Ngoai lwong, thudng theo mire quy dinh chung cua Cty
con nhidn duge nguodn kinh phi thudng theo ty 1§ phin b6 Qu¥ khen thuéng cia HDQT.
Mire trich 1dp quy khen thuong HPQT can cir vao tinh hinh thye hién Nghj quyét Dai héi
cb déng hang nim .

IIL. Ky luit
- HPQT ¢6 trach nhiém xéy dung hé thong ky ludt dya trén tinh chét va mic do
clia viée vi pham. Viée ky ludt phai c6 hinh thitc cao nhat la bai nhi¢m, cach chiic;
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- Thanh vién HPQT, BKS, c¢én bd quén ly khong hoan thanh nhiém vu cia minh
so v&i yéu clu véi sy trung thye, siéng ning, cén trong s& phai chju trach nhiém c4 nhin
vé nhimng thiét hai do chinh minh gy ra;

- Thanh vién HDQT,BKS, cén b§ quan ly khi thuc hién nhiém vy ma cé hanh vi vi
pham quy dinh phap ludt hodc quy dinh ciia céng ty thi tiy theo mirc d§ vi pham ma bj
xir 1y ky lufit, vi pham hanh chinh hogc truy ciru trach nhi¢ém hinh sy theo quy dinh cua
phép luat va Diéu 1¢ Céng ty. Trudong hop giy thiét hai dén loi ich cong ty, c6 déng hoic
ngudi khic s& phai boi thudng theo quy dinh ciia phép luit.

TM.HQI PONG QUAN T#/




